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SZAKDOLGOZAT

1. BEVEZETES

1.1 CELKITUZESEK, KOMPETENCIAK, A TANTARGY
TELJESITESENEK FELTETELEI

1.1.1 Célkitiizés

A fels6foku tanulmanyok végén szamot kell adnunk a teljes képzési
rendszer soran elsajatitott ismeretekrél. Ez a szamonkérés tébb szinten
torténik. Utolso eleme az allamvizsga vagy zarévizsga, melynek soran az
elméleti és gyakorlati tudasunkrél adunk szamot, leggyakrabban szébeli
vizsga formajaban. Ezt megel6z6en azonban el kell késziteni egy 6nalld
irasbeli munkat, a szakdolgozatot (néhany képzés esetén mestermunkat,
portfoliét).

A szakdolgozat tudomanyos igényességgel megirt, 6nalldé munka,
melynek elkészitése tobb hdnapot vesz igénybe. A tankdnyv célja segit-
séget nyujtani a szakdolgozatiras folyamatahoz, megismertetve annak
felépitését, tanacsokat adva az egyes részek kivitelezéséhez, részlete-
sen bemutatva a hivatkozasi modszereket.

A tankdnyv kitér a révidebb tudomanyos munkak megirasanak saja-
tossagaira: a tanulmanyiras technikajara, melynek soran egy cikk, esszé
megirasanak lépéseit ismerhetjik meg, valamint a folyéiratokban térténé
megjelentetéshez vezet6 utat, mely altal részesévé valhatunk a tudoma-
nyos vilag kérforgasanak.

A témakorok kozott helyet kaptak a rohamosan fejl6dd informacios
technolégia eredményei, gondolok itt elsésorban a plagiumkeresé szoft-
verek, a hivatkozasgeneratorok vagy a szdvegszerkeszték nyujtotta, egy-
re b6évuld lehetéségekre.

A tankdnyv segit eligazodni a szakirodalom-feltaras fogalomrendsze-
rében, segitséget adva a hatékony konyvtari kutatdbmunka megvalésita-
sdhoz. A tananyag soran nagy hangsulyt fektettink arra, hogy felszinre
keruljenek a témaval kapcsolatos tudomanyetikai kérdések, ugyanis a
plagizalas elkerlilése oktatd és hallgatdé kdzds célja kell, hogy legyen,
Fontosnak tartottuk azt is, hogy a leckék tanulmanyozasa soran az olva-
s6t folyamatosan relevans, elektronikus dokumentumokhoz és alkalma-
zasokhoz iranyitsuk, ahol kivalo lehet6ségeket talalhat kutatomunkaja
megkonnyitésére, illetve ismereteinek bévitésére.

A tananyagban kozolt tartalmakat igyekeztink szemléletes és atte-
kinthet6 formaban prezentalni, ugyanis hisziink abban, hogy a megfelel
helyen feltlintetett, az adott targykér tartalmahoz kapcsolt abrak vagy
példak segithetik az dsszetett tudasanyag elsajatitasat. Munkak legfon-



SZAKDOLGOZAT

tosabb célja azonban, hogy a szakdolgozatirassal kapcsolatos alapvet6
ismeretek elsajatitasaval a hallgatok szakdolgozatainak vagy publikacioi-
nak szinvonala emelkedjen. A tananyagot a fenti célkitiizéseknek rendel-
tik ala.

Hivatkozasi rendszerek
Plagizalas [Hivatkozasi rendszerek]

Harvard médszer

Il. MODUL | APA médszer
Szakdolgozatiras lépései

I. MODUL Szakdolgozat gl MODUL]
Szakirodalomfeltaras szintjei,
fogalmai

Chicago médszer
Hivatkozasok informatikai tamogatasa
Tanulmanyiras felépitése

1.1.2 Kompetenciak

Kompetenciak:

— Tudomanyos kutatasok fontosabb mddszereinek, elemzési eljara-
sainak alkalmazasa,
Tudas

— Ismerik a kutatas lépéseit, a hipotézis fogalmat.

— Ismerik a tanulmanyiras lépéseit

— Ismerik a kdnyvtari kutatdbmunkahoz kapcsol6do alapfogalmakat

Attitidok/nézetek

— Legyen képes a fels6oktatasi intézményben elsajatitott nézeteket
és gondolkodasmoédot a sajat gondolatvilagaval 6sszevetni, és
eredményét irasos munka formajaban kdzreadni.

10
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Legyen képes a szakirodalomban megismert elméletek és mod-
szerek Osszevetésére, sajat gondolatokkal torténé kiegészitésére.
A tananyag elsajatitasa révén képes az infokommunikaciés esz-

kézok altal nyujtott lehetéségek kihasznalasara, alkalmazasukkal
publikacios tevékenységének hatékonyabba tételére.

Képességek

Képessé valnak egy megbizhatd és érvényes kutatads kérilimeé-
nyeinek megtervezésére és a kapott eredmények publikalasara

Képessé valnak a probléma megfogalmazasatol a felmérés 1épé-
seinek megtervezésén at egy komplett kutatas felépitésére.

1.1.3 A tantargy teljesitésének feltételei

A szakterlletéhez igazodd, 6nalléan valasztott témakdrben szak-
irodalom-feltaras elvégzése és eredményének kdzreadasa tanul-
many formajaban;

vagy sajat kutatas folyamatanak, illetve eredményének kozreada-
sa tanulmany formajaban;

vagy a szakdolgozat megirasa.

1.2 A KURZUS TARTALMA

w N

© 0N Gk

10.
11.
12.

Bevezetd

A szakdolgozatiras lépései

A szakirodalom-feltaras szintjei, fogalmai
a. Referatumkészités

Plagizalas

Hivatkozasi rendszerek

Harvard-mddszer

APA-mébdszer

MLA-médszer

Chicago-modszer

Hivatkozasok informatikai tamogatasa

A tanulmanyiras felépitése

Osszefoglalas
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1.3 TANULASI TANACSOK, TUDNIVALOK

A leckékben — ahol a tananyag jellege azt indokolja — talal feladatokat
és Onellenérz6 kérdéseket. Ezeket a feladatokat és az 6nellenérzé kér-
désekre adott valaszokat nem kell bekuldenie, viszont azok megvalaszo-
lasa jelentés mértékben ndveli a jobb vizsgaeredmény elérésének esé-
lyeit.

A szakdolgozatirast tdmogaté tantargy tanuldsanak végsé célja a ku-
tatasok menetéhez és lefolytatasahoz tartozé elméleti és gyakorlati isme-
retek megtanulasa.

A sikeres munkahoz feltétlentl sziikséges, hogy

— el6szor a tananyag egyes leckéinek elméletét sajatitsa el, mert e
nélkdl nem fogja érteni a kdvetkez6 leckék anyagat, és nem lesz
képes az 6nalld ismeretszerzésre mas szakirodalomban.

— olvassa el a jegyzetben talalhaté példakat is, melyek segitik a
megertést, és probaljon minden esetben a témahoz kapcsol6do
példat kitalalni, vagy felidézni. Gondolja végig, hogy On is hason-
I6képpen oldotta volna-e meg a problémat, vagy vezette volna-e
az adott kutatast?

— ha a leckéhez tartoznak feladatok vagy &énellenérzd kérdések,
oldja, illetve valaszolja meg 6ket!

12
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2. LECKE: A SZAKDOLGOZATIRAS LEPESEI

2.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Ebben a fejezetben valaszt kaphatunk arra a kérdésre, miért kell
szakdolgozatot irni, mi a szerepe az aktualis és a késdbbi tanulmanya-
ink, esetleg a munkavallalas soran. A szakdolgozatirassal kapcsolatban
szamos nehézség és akadaly Iéphet fel, fontos tisztazni a valasztas és a
hozzaallas alapvetéseit, mar csak a késdbbi problémak elkeriilése végett
is. Ennek érdekében, illetve abbdl a megfontolasbdl, hogy az olvasé
szakdolgozata megirasakor ne pillanatnyi intuiciétél vezérelve hozza
meg a tudomanyos munkat érinté 1ényegi dontéseket, meg kell tanulnia
strukturakban gondolkodni. Az egyes lépések részletes attekintése eb-
ben kivan segiteni; a téma-, konzulens- és cimvalasztas természetesen
csak a kezdet. Latni kell a kiilénbséget a szakirodalom és a forraskozlé-
sek feldolgozasa, valamint a sajat kutatas felépitése és kdzlése kozott. A
megfogalmazott problémak, a felallitott, majd bizonyitott hipotézisek labi-
rintusaban nehéz megtalalni a helyes utat, ezen az uton kivanjuk most
végigvezetni a hallgatét.

2.2 TANANYAG

2.2.1 Szakdolgozat

»A szakdolgozat (diplomamunka) a hallgaté tanulmanyait lezaro, énal-
l6an elkészitett dolgozat, melynek kreditértékét az adott szak képzési és
kimeneti kovetelményei hatarozzak meg. A szakdolgozat megvédése a
zarovizsga része” — olvashatjuk az Oktatasi Minisztérium 15/2006. (IV.
3.) rendeletében, mely az alap- és mesterképzési szakok képzési és ki-
meneti kdvetelményeit hatarozza meg.

A szakdolgozat nemcsak a fels6foku tanulmanyaink zarasaként szol-
gal, sok esetben belépés a munkahelyre is. A cégek a felvételi elbeszél-
getés soran rendszerint megkérdezik a szakdolgozatunk témakaorét, eset-
leg meg is tekintik elkészult munkankat. Tovabbtanulas esetén pedig
biztos kérdésként szamithatunk ra a felvételi elbeszélgetés folyaman.
Ezért a szakdolgozat témakorét kell§ alapossaggal valasszuk ki, hiszen

— egyrészt tdbb hdénapon at fogunk a témaval foglalkozni: olyan té-
mat valasszunk, melyet szivesen kutatunk;

— masrészt gondoljuk végig, hol szeretnénk elhelyezkedni, mit sze-
retnénk csinalni a féiskola/egyetem befejezése utan, és ha tudjuk

13
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a valaszt, akkor mar a szakdolgozattal készitsuk el6 a folyamatot,
és az adott témaba mélydljink el.

Nézzik meg a szakdolgozatiras Iépéseit és az egyes részek sajatos-
sagait! dolgozatiras |épéseit az alabbi abran tekinthetjik meg!

A
Témavalasztas szakirodalom
-feltaras

A sajat
kutatas
felépitése

Operaciona-
lizdlas

Kutatas, A sajat
fejlesztés, kutatas
modellezés felépitése

1. dbra: A szakdolgozatirds lépései

2.2.2 Témavalasztas

Az elsé 1épés a témavalasztas. Ennek fontossagat mar az el6zéekben
is hangsulyoztuk, de nézzuk meg konkrétan, hogyan valasszunk témat.

Akkor valasztunk jo témat, ha a szakdolgozatunkat akar értékesiteni is
tudjuk. Természetesen ne arra gondoljunk, hogy masnak eladjuk a szak-
dolgozatot, hanem arra, hogy a kutatomunka soran kidolgozunk egy
olyan eljarast, feltarunk egy olyan teruletet, mely masok szamara hasz-
nos lehet.

Példaul:
informatika szakon egy szallodalanc helyfoglalasi szoftverét mo-

dellezziik és programozzuk le

villamosmérnbk szakon megterveziink egy aramkért, példaul me-
dencék hangulatvilagitasat szabalyozo rendszert

14
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B fizika szakon hazilag el6éllithaté napkollektor rendszer prototipu-
sanak megtervezése, modellezése

e

kényvtar szakon az eddig feltaratlan levéltar vagy kényvgyiijte-
mény katalogizalasa

e

marketing, menedzser, merés-értékelés és sok egyéb szakon le-
het vevédi elégedettségmérést végezni, kutatasmetodikailag felépi-
teni a mérést, majd a valaszok alapjan kidolgozni valamilyen fej-
lesztési tervet a konkrét témahoz (esetleg intézményhez, céghez)
kapcsolodva.

A témat rendszerint a képzés elvégzése elbtti tanév végén kell kiva-
lasztani, igy nem art ra idében felkésziini.
A dontés elétt gondoljuk végig az alabbiakat!

1. Van-e mar munkahelylnk? Vagy tudjuk-e, hol szeretnénk elhe-
lyezkedni?
Ha a valasz igen, akkor érdemes megkeresni a cégvezetét, és
tanacsot kérni téle, hogy a cégnek mi lenne hasznos? Milyen te-
rileten mélyitsik el a tudasunkat? Hol van hianytertlet? Milyen
terlleten szeretnének fejleszteni? Ezutan érdemes megkeresni a
szakom és a probléma kozti kapcsolatot.
Ez a megoldas két elénnyel is jar: hosszu tavon biztositja a pozi-
cionkat az adott cégnél, bizonyithatjuk ratermettséglnket, de a f6-
iskola/egyetem oldalardl is elény egy valds problémahoz kapcso-
I6dodan feldolgozni a szakirodalmat, és a gyakorlatban alkalmazni
a tanult ismereteket.

2. Van-e olyan témakoér melyrél szivesen hallottunk volna tdbbet a
képzés soran? Van-e olyan témakdr, ami ,engem” nagyon érde-
kel, és sokkal tébbet szeretnék tudni réla, mint amennyit a képzés
soran tanultunk?

Ha igen, akkor valasszuk ezt, és 6rommel fogjuk irni a szakdol-
gozatot.

3. Melyik tantargyat, témakort szerettik legjobban a képzés soran?
Gondoljuk végig a tantargy témakoreit, melyik részterllet volt a
legérdekesebb? Melyikkel szeretnénk elmélyiltebben foglalkoz-
ni?

4. Ha nem volt olyan targy, amit a tobbitdl sokkal jobban szerettunk,
akkor prébaljuk meg mas iranyba szikiteni a kort: Mit szeretnék?
—  Programot irni?

—  Tervezni?
—  Koényvtari kutatast végezni?

15
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5. Ha egyikre sem tudtunk meggy6z68 valaszt adni, akkor keressik
fel annak a tanszéknek a honlapjat, ahova tartozik a képzésink,
€s nézzilk meg a tanszék oktatdi altal ajanlott szakdolgozati té-
makoroket, és valasszunk a listabdl.

Ezt utolso Iépésnek ajanljuk, mert sokkal motivaltabb a szakdol-
gozo, ha az el6z6 pontok alapjan 6nalléan, kedvének és érdeklé-
désének megfelel6en tud témakaort valasztani.
A témakor kivalasztasa utan kovetkezik a konkrét szakdolgozati cim
kivalasztasa. Ezt mar érdemes a konzulenssel megbeszélni, azaz elébb
valasszunk konzulenst.

A konzulens megvalasztasa

A témakor alapvetéen azonositja a konzulensek koérét, de rendszerint
tobb oktato is van, aki hasonlé témakkal foglalkozik. A dontés alapja egy-
részt a szimpatia: kinél érezzik ugy, hogy vele jol fogunk tudni egyutt
dolgozni. Masik része a szakterilet, szaktudas: ki ismeri legjobban azt a
témakort, amivel az én szakdolgozatom foglalkozni fog, hiszen azok az
oktatok tudnak tobb és céliranyosabb szakirodalmat ajanlani, akik maguk
is foglalkoznak témaval.

Ezek alapjan valasszunk valakit, és személyes megkeresés soran kér-
juk fel konzulensnek. Lehet, hogy kérésunk elutasitasra kerul, aminek az
oka leggyakrabban az, hogy mar nem tud minket vallalni az adott oktato,
olyan sok szakdolgozéja van, illetve hogy a témakdér mégsem annyira a
szakterllete (ilyenkor rendszerint ajanlanak maguk helyett valakit).

Ha nem tudjuk, melyik oktaté foglalkozik a témakoérinkkel, vagy el6z6
megkeresésunk nem jart sikerrel, akkor érdemes a szak szakfelel6sét
vagy a tanszékvezet6t megkérdezni, hogy a témank vezetéséhez kit
ajanlana.

A cim meghatarozasa

A konzulens személyének kivalasztasa utan a konzulenssel egyutt
dontsuk el a készuld dolgozat konkrét cimét.

Figyeljink a ,szakdolgozati témavalasztas bejelent6 lap™-on elvart ko-
vetelményekre:

—  konkrét cimet kell megadni

— vagy elég a témakort?

El6bbi esetben legyink nagyon koérultekintéek, mert a késébbiekben
mar nehéz a cimen valtoztatni. Ha elég a témakér megadasa, akkor
nincs sz6 szerinti megkotés, a szakdolgozat boritdjara a korabban meg-
adottdl eltér6 cim is kerulhet.
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2.2.3 A szakirodalom-feltaras

A létez6 szakirodalom felkutatasa és feldolgozasa alapvetd lépés a
szakdolgozat vagy barmilyen tudomanyos jellegl irasmi 6sszeallitasa-
nak megkezdése el6tt. Bizonyos tudomanyteruleteken ezt a tevékenyseé-
get a kutatastorténet felgongyolitésének nevezik, azaz a leendd szerzé-
nek az els6 ismert szakirodalmi feldolgozastél a legfrissebbig ismernie
kell a szakma legfontosabb, vonatkozé alapmiveit. Az effajta attekintésre
nem mindenhol van szikség, igy tdbb mifajban (lehet ilyen a szakdolgo-
zat is) elegend6, ha csupan az elmult évek szakirodalmi termésébdl va-
logat a tudomanyos igényl dolgozat megirasara vallalkozé személy.

Ami fontos, hogy igy vagy ugy, de mégiscsak valamiféle leltart kell keé-
szitenunk arrél, amit tudunk vagy tudomasunkra jutott a kivalasztott te-
maban. A leltarkészitést aztan természetes modon kiegészithetjuk sajat
megfigyeléseinkkel, elképzeléseinkkel, Otleteinkkel, amelyek tulajdon-
képpen a szakdolgozat vagy barmely tudomanyos igényl irasmi ujdon-
sagertékét biztosithatjak, ami tagithatja a szakma altal addig birtokolt
ismeretek korét.

Ahhoz azonban, hogy relevans dolgokat tudjunk megfogalmazni, min-
denképpen ismernunk kell, mit mondanak a témaban korabban mar
megnyilatkozott tudosok, szakemberek. Ha erre nem készulunk fel, jelen-
t6és hibat vétink az iras folyamataban. Legfontosabb segit6ink ezen a
terlleten a hagyomanyos, az elektronikus, a digitalis és a virtualis kdnyv-
tarak, valamint a tudomanyag legfontosabb ismereteit megszirve tartal-
mazd kézikdnyvek lehetnek. A koényvtari allomanyok és a vonatkozo
adatbazisok korultekinté hasznalata nélkul tudomanyos munkat késziteni
lehetetlen vallalkozas! Eppen ezért nagyon fontos, hogy aki ilyen tevé-
kenységbe kezd, legalabb a legminimalisabb kdnyvtarhasznalati és kuta-
tas-modszertani szabalyokkal tisztaban legyen. igy elkeriilheték mind az
etikai, mind a kutatasetikai csapdak, amelyeknek késébb akar komoly
buntetdjogi felelésségre vonas is lehet a kdvetkezménye.

2.2.4 A sajat kutatas felépitése

Barmilyen témakort valasszunk is, kordl kell hatarolni a konkrét tertle-
tet, amellyel foglalkozni fogunk. Mlszaki téma esetén meg kell hatarozni
a felhasznalok korét, a rendeltetést, tarsadalomtudomanyi kutatas esetén
azt a terllet, amellyel elméletink foglalkozik (az egész tarsadalomra
vagy Magyarorszagra vonatkoztatunk, regionalis, esetleg helyi, adott
intézményre vonatkozban végezzik kutatasunkat, és legvégll vonjuk le
kovetkeztetéseinket). Barmely tudomanyterileten dolgozzunk is, hasonld
maodon gondolkozzunk!

Kovetkez6 Iépés a fébb fogalmak, valtozok meghatarozasa.
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= ,Attribltumnak nevezziik a targyat, személyt jellemzd tu-
lajdonsagokat, jellegzetességeket.

= Valtozéknak nevezziik az attributumok logikailag 6sszetar-
tozé csoportjat.

A férfilné egy-egy attributum, mig a felmérésben résztvevék neme
lesz a valtozé. Valtozé a legmagasabb iskolai végzettség, és attri-
butum a konkrét értékek: 8 altalanos vagy alacsonyabb, kézépfo-
ku, fels6foku végzettség. Attributum lehet az is, hogy 8 éltalanos
vagy alacsonyabb, szakiskolai, érettségi, f6iskolai, eqyetemi, dok-
tori végzettséggel rendelkezik-e a vizsgalt személy. Tehat adoft
véltolzéhoz az afttributumokat tébbféleképpen is meghatarozhat-
Juk.”

Tarsadalomtudomanyi kutatasnal azt gondoljuk végig, mit szeretnénk
mérni, mi érdekel minket, informatikai feladatnal, hogy ki lesz a felhasz-
naléi réteg, milyen szempontok befolyasoljak példaul a platform megva-
lasztasat.

Gylijtse 6ssze, amit a valtozok kapcsolatairdl tudni lehet!

Ezekbdl logikus okfejtéssel meg kell hatarozni a sajat kutatasi teé-
mankra vonatkozo kovetkeztetéseket, a kutatas jellegétél fliggden fel kell
allitani a hipotézisinket.

2.2.5 Operacionalizalas

A kutatasunkat befolyasol6 kérilmények azonositasa utan fel kell alli-
tani azt a Iépéssorozatot, mellyel a kutatbmunkank kivitelezésre kerul. A
Iépést akkor is meg kell tenni, ha felmérés készitése és elemzése a dol-
gozat f6 célja, de abban az esetben is, ha modellezink, alkotunk, prog-
ramozunk egy munkafolyamatot.

= Az operacionalizalas a hipotézist alatamaszt6 vagy elveté-
séhez vezetd kutatasi médszerek kijelolése. Az operaciona-
lizalas soran meghatarozzuk, milyen Iépésekbél, eljarasok-
bél és miiveletekbdl all a megfigyelni kivant valtozé
tényleges mérése, ill. azonositasa.

Ha szakdolgozatunk elméleti jellegli, akkor déntenlink kell a fogalmak
feltardsanak, bemutatasanak madjardl. Ennek lehetséges modszerei:

! Lengyelné Molnar Tinde: Kutatastervezés. Elektronikus tananyag. — Eger: Eszterhazy
Karoly Fdiskola, 2013. p. 56.

18


http://lengyelne.ektf.hu/wp-content/Kutatastervezes_Lengyelne.pdf

SZAKDOLGOZAT

— Fogalmak elemzése
Ez esetben a valasztott fogalmak fejl6dését, alakulasat, valtoza-
sat mutatjuk be a szakirodalom feltarasaval.

— Leir6 elemzés
Bizonyos szempont szerint (pl. id6érendben) ismerteti az esemé-
nyeket, térténéseket.

- Ertelmezé elemzés
A vizsgalt témakdrhéz kapcsolodo fogalmakat adott korszak mas,
gyakran legfontosabb jellemzéivel vetik dssze.

—  Osszehasonlitd elemzés
Ennek soran az elemzés alapjaul szolgalé témakort mas orsza-
gok, mas cégek, mas teruletek megvaldsulasaival vetjuk ossze.
Természetesen csak olyan dolgokat lehet 6sszehasonlitani, ame-
lyeknek vannak kézoOs jellemzéik, illetve meg kell hatarozni az
0dsszehasonlité fogalmak mérhet6 jegyeit.

1%

Pl. Magyarorszag oktatasi rendszerét viszonyitjuk Eurépa mas or-
szagaihoz, és ezt megtessziik a raforditott szazalékos GDP aranya
alapjan, a nemzetkdzi méréseken elért helyezések alapjan stb.

2.2.6 Kutatas, fejlesztés, modellezés

Ha az el6z6 1épéseket megvaldsitottuk, johet a szakdolgozat torzsét
képezd rész megvaldsitasa. Ez lehet egy felmérés lebonyolitdsa, mé-
lyebb kényvtari kutatdbmunka, valamilyen fejlesztés, programozas, modell
kidolgozasa, illetve akar ezek egyuttese is.

A szakdolgozatban a munkank empirikus részét is mutassuk be. Mu-
tassuk be, mi a gyakorlati alkalmazasunk célja, hogyan terveztik meg,
és hogyan tortént a kivitelezés. Ki lehet térni olyan sajatossagokra, hogy
milyen szoftverrel, milyen fejleszté kérnyezettel dolgoztunk, sét ha ezek
kozull tobb is rendelkezésre allt, akkor mutassuk be a valasztasunk alap-
jaul szolgalé szempontokat, részletesen leirva, miért az adott megoldast
valasztottuk.

A fejlesztés folyamatarol érdemes képanyagot is késziteni, és részle-
tesen bemutatni a lépéseket, a tesztelést és természetesen az ered-
ményt. Ez lehet konkrét kép

— egy produktumrdl, alkatrészrél, termékrél,
— vagy egy képerny8kép a tervezdszoftverrdl,

— vagy a tervezett weboldal/multimédia/alkalmazas nyit6 képei,
munkaablakai,

— vagy akar a kutatas alapjaul szolgal6é intézmény (levéltar, régi
konyv, kddex) vizudlis megjelenitése.
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A térzsanyagba néhany képet illessziink be. Ha azonban tobb bemu-
tatni valé képanyaggal rendelkeziink, akkor azokat a fliggelékbe helyez-
zuk el. (Errél részletesebben: a 11.2.7 fejezetben olvashat).

2.3 OsszEFoG LALAS, KERDESEK

2.3.1 Osszefoglalas

Megtettik tehat az elsé, bizonytalan 1épéseket a korabban mar emli-
tett labirintusban. Hangsulyozva a szakdolgozat fontossagat palyafuta-
sunk egyes szakaszaiban, megfogalmaztuk a szakdolgozatiras céljat és
szerepét. A legfontosabb fogalmakat tisztazva, |épésrél Iépésre haladva
végigjartuk a szakdolgozatiras szakaszait, vagyis: témavalasztas, konzu-
lensvalasztas, a cim megvalasztasa, a szakirodalom feltarasa, a sajat
kutatas felépitése, az operacionalizalas kérdése; hogy csak néhany
sulypontot emlitsink. A fenti |épések megvalodsitasaval, illetve a szbveg
megalkotasaval 6ssze is all a szakdolgozat. Nagyon fontos azonban,
hogy irasmodunk, kézreadasunk megfeleljen a tudomanyossag kritériu-
manak, és megfeleld hivatkozasokat alkalmazzunk.

2.3.2 Onellenérzé kérdések

Miért fontos, hogy minéségi szakdolgozatot készitstiink?
Gondolja végig a szakdolgozatiras lépéseit!
Mit érdemes alaposan atgondolni a téma kivalasztasakor?

Milyen modon kézelithet meg egy elméleti jellegli szakirodalom-
feltarast?

Mit irna le a gyakorlati munkajarél?

Mit nevezink attribatumnak?

Mi a valtoz6?

Hogyan irna le az operacionalizalas folyamtatat?

PN PR

© N o g
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3. LECKE: A SZAKIRODALOM-FELTARAS SZINTJEI, FOGALMAI

3.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A leckében bemutatasra kertlnek azok a konyvtari fogalmak, melye-
ket nemcsak konyvtarhasznaloknak érdemes ismerni, hanem a fels6ok-
tatasban tanuld minden hallgatonak. A szakdolgozatiras soran is nagyon
hasznos, ha tudjuk, mi az a referatum, hogyan vesszik hasznat a ma-
sodlagos dokumentumoknak az informacidkeresés soran, de a teljes
féiskolai/egyetemi képzés soran is taladlkozhatunk ezekkel a fogalmakkal.

A lecke célja bemutatni a mivekrél késziilt 6sszefoglaldk, reprezen-
tansok fajtait, kitérve azoknak a szakirodalom-keresés és -feltaras soran
torténd alkalmazasi lehetéségeire. A leckébdl megismerhetjik a refera-
tumiras szabalyait. Ezekre az ismeretekre féként akkor lesz szikségunk,
ha tanulmanyunkat szeretnénk folydiratban megjelentetni, de egyéb ese-
tekben is kérhetnek Osszefoglalét, absztraktot a sajat munkankrél, ami-
nek megirdsahoz hasznos tanacsokat kaphatunk a leckébél.

3.2 TANANYAG

3.2.1 A konyvtari tajékoztatas hagyomanyos forrasai

A konyvtari kutatdbmunka soran elsédlegesen egy dokumentumot kap
az olvaso, ami lehet kdnyv, folydirat vagy akar egy elektronikusan elérhe-
t6 anyag is, ami a szerz6 teljes munkaja.

Azonban sok esetben nincs id6 elolvasni az ésszes irodalmat, valasz-
tani kell a rendelkezésre allé mlvek kozul, ilyenkor hasznosak az un.
masodlagos dokumentumok.

A folyamat forditottja is igaz, sok esetben nem érhet6 el az altalunk
keresett dokumentum, csak egy ,leiras réla” és a hasonlé mivekrdl, ami-
nek alapjan eldonthetjuk, hogy mi az, amit beszereztessunk (pl. kérjink
konyvtarkdzi koélcsdnzéssel, vagy megrendeljlk az alapjaul szolgald
elektronikus cikket)?

Nézzuk meg, milyen segitséget vehetunk igénybe!

3.2.2 Masodlagos dokumentumok

A masodlagos informacioforrasokat két csoportra oszthatjuk. Az elsé
kategoridba tartoznak az egyetlen mi feltarasara és reprezentalasara
szolgalo, analitikus masodlagos dokumentumok, a masik kategoriaba
pedig az egy témakérhdz, szakterlilethez kapcsolédd mivek masodlagos
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informacioinak gydjteményei. Ezeket szintetikus masodlagos dokumen-
tumoknak hivjuk.

Analitikus masodlagos dokumentumok:
= Annotacio: par soros, rovid ismertetés a mii tartalmarol.

007838 62964
Libraries from the inside out = Am.Libr. 20.vol.
1989. 4.no. 297-351.p.

Amerikai konyvtdrak - beliilrél. (Tematikus szam
az amerikai konyvtdrak "hasznaldbarat"” belso
épitészetérdl, sok szines fényképpel.)

Bator; Enteridr; Konyvtarépités, berendezés

007839 62965

SURIYA, M. - MALATHI, N.: University libraries as
economic systems = Ann.Libr.Sci.Doc. 34.vol.
1987. 4.no. 149-160.p. Bibliogr. B8 tétel.

Egyetemi konyvtarak mint gazdasdgi rendszerek

Egyetemi kdnyvtadr; Gazdasdgossdg -konyvtarban;
Koltségvetés

) r e r2
2. abra: Annotadcio

Ha egy targy teljesitéséhez annotalt szakirodalmat kérnek, akkor
az azt jelenti, hogy gydjtsiink 6ssze a témakérhéz kapcsolédo iro-

dalmat, és mindegyik mUir6l adjunk néhany soros ismertetést is.

% Napjainkban olyan feladat formajaban is talalkozhatunk vele, hogy
annotaljunk egy blogra elhelyezett miivet. Ez esetben el kell ol-
vasni a cikket, és leirni réviden a tartalmat.

% Novak Istvan: Cédulaktol hajlékony lemezig. — In: Kényvtari Figyeld. 36 (1990), 1-2. sz. [
online] [2014.08.06] http://epa.oszk.hu/00100/00143/00049/novak _h.html
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= Kivonat: A mii lényegét rovidebb formaban visszaad6 koz-
lés, melynek fé6 meghatarozoéja, hogy olyan mondatokat és
kifejezéseket hasznal, ami a szovegben is megtalalhaté.

Ettdl eltérni csak dsszekdtd szavak hasznalata soran lehet. (Van
olyan specialis fajtaja is — a homotopikus kivonat —, ahol a kivonat
irdja sajat szavaival is 6sszefoglalhatja a mi lényegét.

Az informéaciokeresés soran a kivonat akar pétolhatja is az eredeti
szOveg elolvasasat, ez attél fligg, milyen terjedelmi kivonat all rendelke-
zésre.

= Referatum: a mii lényegét révidebb formaban visszaadé
kozlés, mely 6nmagaban is értelmes, érthet6é szoveg.

A referatum fajtai:

— Informativ (tajékoztatd) referatum, ami arrél tajékoztat, hogy
milyen uUjat k6zol a cikk, melyek a fé6bb eredményei és kovet-
keztetései. Ezt a referatumtipust elsésorban a szik tudo-
manyterilet cikkeire alkalmazzak.

— Jelado (szignaletikus) referatum: ez felsorolasszeriien, mégis ke-
rek mondatokban tajékoztat a m{ tartalmarol, de nem tér ki kilon
a részletekre, kovetkezményekre. Attekintd, szélesebb szakteri-
leteket atélelé munkaknal alkalmazzak.

— Vegyes: az el6z6 két forma 6tvozete, felsorolasszerien visszaad-
ja ami lényegét.
— Az autoreferatum: a szerzd altal készitett referatum.
Tudomanyos cikkek esetén legtobb esetben a szerzék foglaljak 6ssze
sajat mivuk lényegét, készitenek egy referatumot, ez lesz a mi

autoreferatuma. Ezek a kivonatok rendszerint az eredeti mlvel egyutt
jelennek meg.
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89/0220 MICHEL, Jean: L'analyse de la valeur
el ln documentation en RFA, Recom-
mandations pour le dévelappement de
I"unalyse de ln valeur en France dans le
domain de Pinformation et de la docu-

mentation = Documentalisie. 25.vol.
1988, 4-S.nu. 204-207.p. Bibliogr. 7
tétel.

Res. angol nyelven

Ertékelemzés €8 dokumentdcié  az
NSZK-ban. Ajanldsok az ¢riékelemzes
franciaarszdpifejlesziésére

Guzdasagossdg -1djékoztatdsban; Haté-
ysdy («—Ertékelés -szolgdhardsoké);

Irdnyelvek -konyvtdn [formal

A cikk nem ad teljes képet az informd-
cit és dokumentdcio értékelemzésének NSZK-
beli gyakorluidardl, valogatott példdkon mutatja
be, hogy az értéketemzEs céljuit - kulondsen guz-
dasdgi ¢és funkciondlis szemponibol — hogyan ve-
szik figyelembe ¢ teritleteken. A cikkel a francia-
orszdgi értékelemzési gyakorlal feflesziésére
irdnyuld ajdnlasok kovetik, amelyeket az ADBS
(».-\rmu'x.«lmn1r;|m‘:u\cdrsdm'uun'm.lhslcac!dus

hibliothécairesspécinlisés) dokumenideidtechni-
kai bizontsdga logalmazott meg.
(Autorel)

3. dbra: Autoreferdatum

Az autoreferatumok megitélése kettds, hiszen ki ismerné jobban a do-
kumentumot, mint maga a szerz§, ki tudna jobban megitélni, hogy mi
benne az ujdonsag, mint az, aki talalta ezen ujdonsagokat. Gyakori hiba
azonban, hogy a szerz6k nincsenek tisztaban a referatum céljaval, és
sok esetben arra hasznaljak a referatumot, hogy megmagyarazzak, miért
az adott megkdzelitést valasztottak; vagy a referatumot a dokumentum
részenek tekintik, és egy Uj bevezet6t irnak hozza, de az is el szokott
fordulni, hogy reklamlehetéségnek tekintik a referatumiras. Osszegezve:
az autoreferatumok min&sége teljesen eltérd, sok esetben nem toltik be a
referatumtol elvart kovetelményeket, azaz, hogy dnmagaban is érthet6
legyen, ne térjen el a mi tartalmatol, legyen objektiv, és tényleg a lénye-
gét adja vissza miinek. Taldan ez az oka annak is, hogy az auto-
referatumokat rendszerint nem fogadjak el a referalé adatbazisok.

Athidalé megoldas a strukturalt referatum?:

3 KOLTAY Tibor: A referalas elmélete és gyakorlata. — Budapest: Kényvtari Intézet, 2003.
p.12.
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—  Strukturalt referatum: a referatum megirasahoz cimszavak ala
rendezik a referalt cikk leglényegesebb elemeit, és ezeket tartal-
maznia kell a szerz6k altal irt referatumnak, ezaltal prébaljak ki-
kiszobolni a szerz6k nem helyes referatumkeészitési technikajat.

A referatum nem helyettesiti az eredeti mivet, csak segit annak el-

dontésében, hogy szilkség van-e a teljes cikk elolvasasara, vagy az iras
nem olyan megkozelitésl, mint amit keres a felhasznalo, tovabba a re-
dundans elemek feltarasaban is a segitségunkre lehet.

< Recenzié: Egy értékel6é, azaz nem objektiv 6sszefoglalé a
mirél.

A latin eredetii sz6 jelentése 'konyvkritika’, ’kdnyvbiralat’, de az ismer-
tetés targya nemcsak konyv lehet, hanem egy cikk, miveészeti alkotas is,
melynél — a referatummal szemben — megengedett a kritika. A készit6je
bemutatja a mi tartalmat, de értéke a recenzié iréjanak értékitéletében
rejlik, nem pedig a tartalom 6sszefoglalasaban. Mig a referatum megira-
sa soran objektivnek kell maradni, addig a recenzidonal ez nem elvaras.
Célja inkabb a figyelemfelkeltés, mintsem az informacio-visszakeresés
elésegitése.

- Tomoritvény: az eredeti mii rovidebb formaban, a lényegi
részek részletek nélkiil.

A témoritvényben megtalalhaté minden fejezetcim, ami az eredeti
miben is benne volt. A tdomoritvény helyettesitheti az eredeti dokumen-
tumot.

A tudomanyos cikkek esetén hasznosak a tomoritvények, gyorsabban
megismerhetjik a legujabb kutatasokat, anélkil, hogy a részletes leveze-
tések elolvasasaval telne az id6. Mig tudomanyos cikkek esetén értéke-
sek a j6 tdmdritvények, addig a szépirodalomnal nem hasznalhatdak!
(Ott az olvasas élménye a m célja, nem a cselekmények idérendi meg-
ismerése.)
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KOTELEZOK
ROVIDEN

KOTELEZO
OLVASMANYOK

A GIMNAZIUM ES A
8ZAKKOZEPISKOLA I.
0SZTALYA SZAMARA

SZOPHOKLESZ,
SHAKESPEARE,
RACINE,
MOLIERE

4. abra: Szépirodalmi tomdritvény

Szintetikus masodlagos dokumentumok:

- Bibliografidk: egy szakteriileten vagy egy id6szakban meg-
jelent dokumentumok rendezett cim- vagy referatumgyiij-
teményei.

A MAGYAR
NEPRAJZTUDOMANY
BIBLIOGRAFIAJA
1955-1960

5. dbra: Példa bibliografidara

Meg kell emliteni a Magyar nemzeti bibliografiat, amely a Magyaror-
szagon kiadott mlivek jegyzéke (b6vebb leiras az Orszagos Széchényi
Kdényvtar oldalan: http://www.oszk.hu/mnbwww/K/BIBLI.HTML).
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6. abra: Magyar Nemzeti Bibliografia. Konyvek bibliografiaja

A bibliografiak a témakdrhéz kapcsolodd mivek bibliografiai vagy
konyvészeti leirasat tartalmazzak:

Fajl Szerkesztés Nézet Elozmeények Konyvjelzok Eszkozok Sigé

' 0SZK MNB KONYVEK BIBLIOG...

| € ) @ www.oszk.hu/mnbwww/K/1716/S. HTML#008

08 Tudomany felderitetlen jelenségek. Okkultizmus. Ezoterika

7524 /2013.
Alivanhov, Omraam Mikhaél (1900-1986)
Le livre de la magie divine (magyar)
Az isteni magia kényve / O Mikhagel Aivanhov ; [ford. Hatala Agnes]. -
Budapest : Szenzar, 2013. - 176 p. ; 20 cm. - (Izvor sorozat ; 226.)
Bibliogr.
ISBN 978-963-7014-68-0 fuzott : 1890,- Ft
magia - okkultizmus
133
[AN 3482841] MARC

7525 /2013.
Kolonics Istvan (1955-)
Egy magus feljegyzései / Yliaster Daleth. - [Onga] : Hermit K., [2013]. - 285 p. :ill. ; 21
cm
ISBN 978-615-5342-02-8 fazott : 3100,- Ft
magia - ezoterika
1334 *** 13325
[AN 3483913] MARC

7. abra: Példa a Magyar Nemzeti Bibliogrdfia. Konyvek bibli-
ografiajabol

< Témadokumentacid: egy-egy témahoz tartozé tobb mii ki-
vonatainak a gydjteménye.
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A Duck Tivadar: Talajpusztul... % | =

MANY / GEOLOBIA xateqora termeses

' @ antikva.hu/geolog

DUCK TIVADAR, ERDODY BELA:
Talajpusztulas és
talajvédelem.
(Témadokumentacio)

DAS: Budapest, 1968
1AD0: Agroinform
AK: Geologia
Kornyezetvédelem
NYELV: Magyar

RIEDELEM: 75, 105 p., 1 térk.

ESMOD:  papir
8. dbra: Témadokumentdcio

= Szemlék: Egy téman beliil megjelent miivek referatumainak
laza gyiijteménye, melyet szakember készit, de megjegyzé-
sek nélkil ad kdzre rendezett formaban.

= Szemletanulmanyok: Egy téman beliill megjelent miivek re-
feratumainak o6nallé tanulmanyként is szolgalé gyiljtemé-
nye, mely tartalmazza a készitdjének véleményét is a be-
mutatott dokumentumokkal kapcsolatban.

—  Osszegzé jelentés (state of the art report): egy kutatasi tertilet
helyzetérél szamol be. Ide tartoznak az ,advances in...”,
-annual review of...”, ,Developments in...”, ,Progress in...”
cimmel megjelené szemletanulmanyok, melyek egy-egy szak-
terulet elmult id6szakanak eseményeit, jelenlegi helyzetét mu-
tatjak be.
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ECONOMIC REPORT OF
THE PRESIDENT

Transmitted to the Congress
March 2014

9. dbra: The annual report of the...

— Trendek (trend report): egy téman bellli eseményeket, valto-
zasokat bemutatoé tanulmanyok, melyek esetenként a trendek,
varhaté fejlemények prognosztizalasat is tartalmazzak.

= Referalé lapok: periodikusan megjelend referatumgyiijte-
mények.

VOLUME 147 A NUMBER 26

CH EMICAL
. AB STRACTS

-
i

Pubished weekly by CHEMICAL ABSTRACTS SERVICE. a division of

A THE AMERICAN CHEMICAL SOCIETYA

(PART 1 OF 2 PARTS)
DECEMBER 24, 2007

10. abra: A Chemical Abtracts referalo lapja
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3.2.3 Referatumkészités a gyakorlatban

A referatum, angolul abstract, melyet a magyar nyelv is atvett, és sok
esetben absztraktot kell leadni a mQvinkrél. Absztraktot kérnek t6link,
ha egy konferenciara jelentkeziink el6adast tartani, vagy ha cikkinket,
tanulmanyunkat szeretnénk megjelentetni egy szaklapban, adatbazisban.
A fels6éoktatasi tanulmanyaink alatt is kérhetnek téliink referatumkészi-
tést, melyhez el kell olvasni a kivonat alapjaul szolgalé cikket, mivet és
Osszefoglalni a Iényegét. A kdvetkez6kben ehhez a folyamathoz olvasha-
tunk hasznos tanacsokat.

A referatumkészités a konyvtari tevékenység fontos része, melynek
eredményeit, 0sszegyljtott tapasztalatait sajat munkank soran is fel-
hasznalhatjuk. Referatumot készithetlink mas munkajardl, illetve a saja-
tunkrél. Nézziilk meg megirasanak folyamatat!

A referatumkészités elsé 1épéseként végig kell olvasni az eredeti do-
kumentumot. Ha nem sajat anyagunkrol készitlink referatumot, akkor az
olvasas soran arra kell koncentralni, hogy van-e a miiben olyan informa-
cio, mely a referatum olvasojanak erdeklédésére tarthat szamot. Ehhez
hasznaljuk a jol bevalt alahuzas, kiemelés modszerét. Gondoljunk arra,
hogy az olvasék szamara vajon mely részek lehetnek érdekesek. Ehhez
kell, hogy legyen egy elképzeléslink az olvasoi rétegrél. Ha a mi elsé
elolvasasa utan ugy gondoljuk, nem alkalmas referalasra, mert nem tar-
talmaz 6nall6 megallapitasokat, uj eredmeényeket, akkor hagyjuk abba a
munkat (sok, elsére érdekesnek tliné cikkrdl derll ki, hogy referalasra
nem alkalmas).

Ha referalasra alkalmasnak itéltiik a cikket, akkor kovetkezhet a ma-
sodik atolvasas, melynek célja a dokumentumban 1évé relevans informa-
ciok feltarasa, megértése. Tudnunk kell azt, hogy milyen fajta referatumot
készitlink. Informativ referatum esetén az egész eredeti dokumentum
lényegének visszaadasa a cél, igy ez egy bévebb, alaposabb referatum,
mig indikativ referatum esetén nem kell kitérni a miben |évé eredmé-
nyekre, kdvetkeztetésekre, hanem a mi tartalmardl kell dsszefoglald
képet adni. Informativ-indikativ referatum esetén adjunk attekinté képet,
de térjunk ki a részletekre is.

A masodik olvasas soran fontos, hogy prébaljuk megérteni az eredeti
dokumentum mondanivaléjat, és strukturalni a benne Iévé informaciokat.
Keressik a tételeket, eredményeket, olvassuk el a labjegyzeteket, figyel-
junk a hivatkozott szerzékre. Koltay Tibor megallapitdsai szerint nem kell
irni a referatumban arrdl a szévegrészrél, amely:

— ,acimet ismétli
— ameglévé (nem Uj) ismeretek dsszefoglalasat
— hivatkozasokat
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—  atoérténeti hatteret
— aszerzdnek a jovére vonatkozo elképzeléseit

—  tervezett, de el nem végzett vizsgalatait tartalmazza.”

Vigyazzunk, nehogy félrevezessen minket a dokumentumban |évd
bevezet6, melyben a szerzd Osszefoglalija a mivet (lehet, hogy ezen
iranyitas nélkil mi mast emelnénk ki beléle).

Idegen nyelvii miveknél kildndsen fontos az odafigyelés és a folya-
matos dnkontroll, melyben prébaljuk meg tébbszor is atgondolni, hogy a
szerz mondanivaldja tényleg megegyezik-e azzal, amit mi gondolunk?

A masodik atolvasas utan koévetkezhet a referatum vazlatos megfo-
galmazéasa, ami csak nagyon ritka esetben sikerul elsé nekifutasra.

Figyelni kell a terjedelmi korlatokra. Kinek a szamara készitjik a refe-
ratumot? Adott-e meg konkrét kdvetelményt? Milyen formai és tartalmai
megkotései vannak a megrendelének? (A folyoiratok rendszerint megad-
jak, hany karakternyi lehet a referatum. El6zetesen tajékozédjunk errél!)
Ezen kérdésekre adott valaszok meghatarozzak a végsé referatumunkat.

Az elkészllt vazlatot 6ssze kell hasonlitani az eredeti dokumentum-
mal, hogy tényleg reprezentélja-e azt, és nincs-e benne eltérés? Ha ez
rendben van, akkor az el6z6 megkotések figyelembevételével kovetkez-
het a végsé referatum megirasa.

A referatumkészitésnek meg lehet fogalmazni ugyan a szabalyait, de
ennek az alkotd, mivészi munkanak az elvégzését nem lehet szabaly-
gyljtemények alapjan késznek tekinteni!

3.3 6SSZEFOGLALAS, KERDESEK

3.3.1 Osszefoglalas

A leckében szot ejtettink a konyvtari tajékoztatas hagyomanyos
eszkozeirdl, valamint részletesen attekintettik az analitikus masodlagos
dokumentumokkal (annotacio, referatum, kivonat, recenzio, témaoritvény)
és a szintetikus masodlagos dokumentumokkal (bibliografia, szemle,
szemletanulmany, témadokumentacio, trendek és referald lapok) kapcso-
latos legfontosabb informacidkat, példakkal is illusztralva az egyes tipu-
sokat. Megismerve a rajuk vonatkozé szabalyokat, gyakorlati szemszdg-
bél is megkdzelitettik a referatumkészités folyamatat, igy a hallgaté az
eredeti forras elolvasasa utan megkisérelheti elkésziteni a referatumot. A
leckében szerepld fogalmak ismerete segiti a tudoméanyos irodalomban

* KOLTAY Tibor: A referalas elmélete és gyakorlata. Tovabbképzés felséfokon. — Buda-
pest: Kényvtari Intézet, 2003. p. 44.
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valo tajékozodast, illetve jo kiindulasi alapot jelenthet az elméleti szakiro-
dalom-feltarast megkoveteld tantargyak teljesitése soran is.
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3.3.2 Onellenérzé kérdések
Sorolja fel az egyetlen mii reprezentalasara szolgalé masodlagos
dokumentumfajtakat!

Milyen formaban lehet kézreadni egy témakoérhéz tartozé szakiro-
dalmak referatumait?

Mi az annotacié?

Mik a recenzié legfontosabb sajatossagai?

Mi a kilonbség a bibliografia és a szemle k6zo6tt?
Mit értlink szemletanulmany alatt?

Milyen fajtait ismeri a referatumnak?

Mi az az autoreferatum?

Hogyan kell referatumot késziteni?

10 Hozzon fel példakat a masodlagos dokumentumok tipusaira!l
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4. LECKE: PLAGIZALAS

4.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A plagizalas a torvény altal bintetend® cselekmény, melynek elkeri-
lése alapvetd elvaras a szakdolgozatiras soran. A fejezetben megismer-
hetjuk a plagizalas fogalmat, azokat az okokat, melyek miatt folosleges
plagizalni, valamint olyan szoftvereket, melyek segithetik a mivek elle-
nérzését. Fontos, hogy a hallgaté tisztaban legyen azzal, hogy mely ese-
tekben beszélink plagizalasrdél, ugyanis masok gondolatanak atlltetése-
kor konnyl hibazni, a vétség pedig akar a késdbbi tudomanyos
munkassagunkra is ranyomhatja a bélyegét, vagy jogi kovetkezményeket
vonhat maga utan. A helyes idézés azonban nemcsak a negativ kdvet-
kezmények elkerilését jelenti, ugyanis a témaban vald jartassagunkat,
igy a mondanivalénk hitelességét is csak ennek segitségével biztosithat-
juk. Hivatkozasi gyakorlatunk ellenérzése ezért nem rosszindulat, hanem
kompetenciank felmérése és tudasunk ellenérzése.

4.2 TANANYAG

4.2.1 Plagizalas

A plagizalas jelentése: ,Olyan szellemi alkotas, amit a szerz6 egy ma-
sik mdrél masolt, és azt a sajat nevén kozolte”.®

Néhany egyetem szabalyzattal rendelkezik a plagizalasra vonatkozo-
an. A Szegedi Tudomanyegyetem szabalyzata alapjan

~Plagiumkeént értelmezend az az eset, amikor a hallgaté ugy hasznal-
ja fel masok szellemi termékét, hogy nem ismeri el, nem jeldli meg annak
eredeti forrasat. Akar tudatosan, akar nem tudatosan teszi ezt, valéjaban
sajat szellemi teljesitményeként tinteti fel masok eredményét, azaz mas
személy szellemi tulajdonaval él vissza.

Ennek értelmében a plagium esetei:

—  sz0 szerinti idézet esetén a szerz6 nem jeldli meg annak for-
rasat, €s nem hasznal idézdjelet;

— szOvegrészlet parafrazalasa, azaz a szerzd sajat szavaival
atfogalmazott, nem szé szerinti atvétele esetén hianyzik a hi-
vatkozas annak forrasara;

— statisztikai adat vagy abra, illetve illusztracio atvétele esetén
nincs hivatkozas annak forrasara.”

5 ez
Idegen szavak szétara

33



SZAKDOLGOZAT

A szabalyzat nemcsak a szakdolgozatra vonatkozik, hanem az 6sz-
szes, kurzusokon beadott elektronikus és nyomtatott anyagra is.

A plagizalas bintetendd cselekmény. A toérvényi szabalyozas értel-
mében: ,A jelenlegi szabalyok szerint a szellemi alkotas képezi a véden-
dé jogi targyat. A blintetendé cselekménynek pedig a mas szellemi alko-
tasanak sajatkénti feltintetése minésul. Ezt az elkdvetési magatartast
nevezik plagiumnak, amely soran az elkdvetd azt allitja vagy arra utalo
magatartast fejt ki, hogy az adott szellemi alkotas az 6 produktuma, ho-
lott azt valéjaban mas (masok) alkottdak meg. E cselekményt hivjuk tehat
plagiumnak.”’

Nézziik meg a gyakorlatban, hogyan kell ahhoz helyesen idézni, hogy
a plagizalasnak még a gyanuja se mertlhessen fel!

Ha az egyik szakirodalomban olvastunk egy hasznos idézetet, akkor —
ha sz6 szerint ugyanazt leirjuk a munkankba — meg kell adnunk, hogy hol
olvastuk, honnan idézzik a sorokat. A forras feltintetésére alkalmazzuk
a megfelel hivatkozasi rendszert. (A kovetkezb fejezetekben megismer-
hetjlik ennek kilonféle médszereit.)

Sok esetben nem szd szerint veszlink at egy idézetet, hanem akar
tobb oldal Iényegét egy miib8l néhany mondatban dsszefoglalva irjuk le.
llyen esetben is fel kell tintetni azt a néhany oldalt, mely gondolataink
megirasahoz alapul szolgalt. A hivatkozasi modszereknél szintén megta-
laljuk a gyakorlati kivitelezésre vonatkoz6 szabalyokat.

A szakdolgozat értékelése soran a legtdébb intézmény esetében fontos
szempont, hogy a szakdolgozé mennyire ismeri a témakorhdz tartozo
szakirodalmat, milyen szinten tudja a szakirodalmi eredményeket 6ssze-
foglalni, kiemelni a Iényeguket, és a sajat kutatasahoz illesztve levonni a
kovetkeztetéseket, parhuzamossagokat, kulonbozéségeket megallapita-
ni. Osszefoglalva: a szerzé milyen mértékben képes sajat kutatasat hazai
és nemzetkozi szakirodalmi alapokra helyezve megvaldsitani.

Ebbdl kdvetkezik, hogy a szakdolgozat fontos része a szakirodalom
feltarasa és eredményének bemutatasa. Eppen ezért, ha olvastunk egy
szakirodalmat, szeretnénk hasznalni egy idézetet, egy gondolatot, akkor
tintessuk fel a forrast, hiszen ezzel is tukrozzuk sajat tajékozottsagunkat.
Hasonlé médon, ha nem szakdolgozatot irunk, hanem egy tanulmanyt,
cikket, ott is el6ny, ha megmutatjuk, mi sajat kutatasunk elétt tajékozod-

6 Szabalyzat a hallgatéi plagiumrél. Szegedi Tudomanyegyetem Bdlcsészettudomanyi Ka
r. [online] [2014.08.07] <http://www?2.arts.u-szeged.hu/letoltes/plagiumszabalyzat.pdf >

! Stipta Zsuzsa: A plagium biintetdjogi vonatkozasai p. 415. [online] [2014.08.06]

<http://www.matarka.hu/koz/ISSN_0866-6032/tomus 30 2 2012/ISSN_0866-

6032 _tomus 30 2 2012 409-420.pdf>
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tunk a hazai és nemzetk6zi kutatasokrdl, ismerjik a tarskutatok munkait,
illetve a korabbi tuddésok megallapitasait.

Osszességében: nincs sziikség plagizalasra. Ne csak azért kerdljuk
el, mert blintetend®, hanem mert sajat munkank értékét noveljuk az atol-
vasott szakirodalom feltintetésével.

4.2.2 Plagizalast ellenérz6 szoftverek

Léteznek plagizalast ellen6rzd szoftverek. Természetesen erre sajat
munkanknal nincs szikség, hiszen ott tudjuk, mi volt eredeti gondolat,
azonban ha foglalkozunk a témakoérrel, akkor ki kell térni annak informa-
tikai tAmogatéasara is.

A plagizalast ellenérzd szoftverek egyik csoportjaba tartozik, amikor
megadunk 2-3 konkrét mivet, a rendszer pedig feltarja a koztlik 1évé
hasonlésagot.

A plagizélas ellenérzésének masik formaja, amikor bemenetként
megadunk egy mivet, és a szoftver interneten elérhet6 forrasokkal veti
Ossze, hogy van-e hasonlosag a szovegek kozott.

Magyarorszagon a plagizalas ellenérzésére szolgald, ingyenesen
hasznalhato szoftver a KOPI (https://kopi.sztaki.hu/).

Féjl Szerkesztés Neézet Elézmények Konyvjelzok * Eszkozok  Stgé

y’ KOPI Plgiumbkeress - Afo.. % | 4

kopi sztakihu | | - KOPIszoftver Pl

kopi —

veidt

rendszer mar parszor tiz szavas egyezést is képes kijelezni. Pet6fi verseket az alabbi old

A pldagiumkeresét ugy tesztelheti, hogy Pet6fi Sandor verseibél szur be egy-két versszak
http://mek.oszk.hu

magyar | english

Betiméret - + Kezdélap

Nagy kontraszt

ol Tartalom: Mit tud, Kinek szanjuk, Hol keres, A KOPI hasznalataroél roviden, Torténet, Kapcsolat

KOPT

Udvozodljitk a KOPI plagiumkeresé portalon!

KOPI - A forditasi plagiumok keresdje
"plagium: szellemi tolvajlas, mas mﬁve‘nelg kézlése sajat név alatt, a md alapgondolatanak vagy részleteinek felhasznaldsa a
[ Openin } szerzbre valé hivatkozas nélkil” (Magyar Ertelmezé Szétar)

Gyors belépés.

Belépés Napjainkban egyre gyakrabban talalkozunk sz6 szerint lemasolt, plagizalt tartalommal. Ennek felkutatasara szamos megoldas

Emeai cin sziiletett mar, ezek kozil magyar nyelven a SZTAKI Elosztott Rendszerek Osztélya altal (izemeltetett KOPI Plagiumkeresé a
|}l legismertebb.

Jelszo

[

11. abra: A KOPI program weboldala

A szoftver gyartéi szerint a szoftver funkciéi:
- ,Egynyelvl plagiumkeresés
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... a felhasznalok sajat dokumentumaik valamint masok altal
feltoltott dokumentumok kozott azonos részeket, hasonldsa-
got, esetleg teljes egyezést keressenek. A nyelvfiggetlen al-
goritmusnak kdszénhetben ezt barmely eurdpai nyelven meg-
tehetik.

— Forditasi plagiumok keresése
A vilagon egyedilalldé modon az angol és magyar
Wikipédiabdl atvett idézeteket és azok forditasat is képes
megtalalni szolgaltatasunk. A KOPI jelenleg a magyar, angol,
német nyelveken vald keresést tamogatja, de folyamatosan
tovabbi nyelvekkel bévitjuk.

— |dézetek mennyiségének mérése
A rendszer képes mérni egy dokumentumban az idézetek
mennyiségét, ha a forras rendelkezésre all; két dokumentum
kozotti atfedést; valamint a dokumentumok egyediségét egy
dokumentumhalmazban.

—  Eredeti szerz6 megkeresése
A rendszer egyre novekvd adatbazisanak készonhetben ké-
pes az eredeti szerzét, vagy olyan miveket keresni, amely-
ben idéznek egy adott szerz6tél. A rendszer alkalmas tobb-
szazezer oldalnyi dokumentumot masodpercek alatt
Osszehasonlitani egymassal, mikbézben akar egy bekezdés
hosszlsagu egyezést is ki tud mutatni.”
Szamos angol nyelvi szoftver létezik, melyek kdzul tébb ingyenesen
is hasznalhaté. Nézziink meg kozuluk egyet!
A Plagiarism Checker (http://smallseotools.com/plagiarism-checker/)
szoftver ingyenes verziéjaban 1500 karakterig helyezhetlink el széveget.

8 Mit tud? [online] [2014.08.07] <https://kopi.sztaki.hu/https://kopi.sztaki.hu/ >
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/3‘ +J Plagiarism Checker x Wk
€ i smallseotools.com/plagiarism-checke B - kopl
Small SEO Tool
home plagiarism checker article rewriter keyword position google pagerank checker
backlink checker online ping website tool blog advertise contact us

Plagiarism Checker

Az emberek p Go g[c

Check For Plagiarism

To use this plagiarism checker, please copy and paste your content in the box below, and then click on the big green button that says

“Check for plagiarism!” then sit back and watch as your article is scanned for duplicated content.

SelectSamples: 1 2 3 4 §

ICopy and paste your text here and click "Check Unique” to watch this article rewriter do it's thing.

Have no text to check? Click "Select Samples”.

12. abra:  Plagiarism Checker weboldala

Lathat6 a videdn, hogy azt is talalatként jelzi, ha egy szonégyes mas-
hol is eléfordul. Ez nem jelent feltétlentl plagizalast! A szoftver minden
talalat esetén elvezet az egyezdnek vélt cikkhez, igy ellenérizhetévé valik
az egyezes mértéke.

Akit bévebben érdekel a téma, olvassa el Kiss Andras muvét, mely-
ben részletesen dsszehasonlitia harom plagiumkeresé szoftver elényeit
és hatranyait.’

4.3 6SSZEFOGLALAS, KERDESEK

4.3.1 Osszefoglalas

A tudomanyos munkak eléallitasa soran a felhasznalt irodalomra hi-
vatkozni kell, mert ennek elhagyasa a plagizalas blintettéhez vezet. Is-
merni kell a plagium fogalmat és eseteit, mert egy kis odafigyeléssel el-
kerulhetjuk a késObbi problémakat.

A plagizalas ellen6rzésére szoftverek is Iéteznek, melyek tdmpontul
szolgalhatnak egy-egy mu ellenérzésére. Hasznalatuk egyetlen esetben

® KISS Andras Kéroly:A plagiumkeresé szoftverek kiskapui. — Pécsi Tudomanyegyetem,
Természettudomanyi Kar, Pécs.
http://www.irisro.org/pedagogia2013januar/0407KissAndrasKaroly.pdf
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sem jelent garanciat, hiszen attol, hogy egy szoftver nem fedezett fel
plagizalast, még nem jelenti azt, hogy minden hivatkozas feltlintetésre
kerilt, és forditva sem kell rogtdén blncselekményre gondolni, ha egye-
zést mutat a szoftver, lehet hogy csak egy hosszabb szakkifejezéssel,
hasonlé gondolattal talalkozunk.

4.3.2 Onellendrzd kérdések

Mit jelent a plagizalas?

Blintetend6 cselekmény-e?

Hol tajékozodna a szabalyairdl?

Milyen magyar nyelvl plagizalast ellenérzé szoftvert ismer?
Mire hasznalhat6 egy plagizalast ellen6rzé szoftver?

Milyen hatranyai vannak a plagizalast ellenérzé szoftvereknek?

o gk wnNpRE
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5. LECKE: HIVATKOZASI RENDSZEREK

5.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A szakirodalmi forrasokra t6rténé pontos hivatkozas minden publika-
Ccios tevékenység alapvetd feltétele, legyen sz6 a hallgaté szakdolgozata-
rél vagy egy neves kilféldi szakfolyéiratban kézélt tanulmanyrél. A hivat-
kozaskészitésrdl szerzett elméleti tudassal, illetve az egyes moédszerek
kielégité ismeretével a szerz6 bekapcsoldédhat a valasztott tudomanyte-
rulet hazai és nemzetkozi vérkeringésébe. A hivatkozas maga, valamint
a tudomanyok fejlédése soran kialakult hivatkozasi rendszerek filozofiat
is tikroznek: az egyes stilusok gyakran kapcsolédnak bizonyos diszcipli-
nakhoz. A hivatkozas problematikaja dsszefonddott az el6z6 leckében
mar targyalt plagium kérdésével, az alapok elsajatitasaval tavolabb ke-
rilhetiink a plagizalas vadjatol. A fejezetben megvizsgaljuk, milyen kér-
désekre kell valaszt adnia a helyes megvalasztott hivatkozasi rendszer-
nek, milyen elemekbél épill fel, mi a szerepe. Attekintjiik, milyen adatokat
lehet és kell megadni az egyes dokumentumtipusok esetén. Megismer-
kedink a szakirodalmi hivatkozas két alapveté modszerével, és meg-
vizsgaljuk a legfontosabb hasonlésagokat és kilénbségeket. A cél, hogy
megfeleld tdmpontok alljanak a hallgatd rendelkezésére a valasztashoz.

5.2 TANANYAG

5.2.1 A hivatkozas problematikaja

Legyen sz6 mar publikalt vagy még nem publikalt forrasrél, a szakdol-
gozatban, esszében vagy tanulmanyban idézett szakirodalmi forrasokra
minden esetben pontosan kell hivatkozni. A cél, hogy az altalunk fel-
hasznalt dokumentumot az olvasé minden kétséget kizaréan azonosit-
hassa és visszakereshesse. Ennek eszkdze a forras konyvészeti (bibli-
ografiai) adatainak hianytalan és hibatlan megadasa.

Amennyiben a szerz6 elmulasztja a forrasok pontos megjeldlését,
esetleg fellletesen hivatkozik, szamos — esetenként csak évek mulva
felmertlé — problémat indukalhat. Ebben az értelemben megallapitasai
hiteltelenek, eredményei ellendrizhetetlenek lesznek; szakmai palyafu-
tasara a plagium arnyéka vetul, nem is beszélve az esetleges jogi kovet-
kezményekrol.

Az alkalmazott hivatkozasi rendszernek tehat az alabbi harom kérdés-
re kell egyértelmlen valaszolt adnia:

1. Kitdl szarmazik a gondolat?
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2. Hol jelent meg?
3. Hol kereshet6 vissza?

Amennyiben a kérdést formai szempontbdl kézelitjlk meg, hagyo-
manyosan két alapveté moédszerrdl beszélhetiink. Az egyik a szévegkdzi,
a masik a jegyzetekben t6rténd hivatkozas. A médszerek kdzotti legfon-
tosabb kulonbségeket tetten érhetjik:

— avisszakeresés modjaban és utvonalaban,
— arendezési modban,
— illetve az elérhet6 bibliografia helyében.™

A bibliografiaval kapcsolatba ki kell térnlink azokra az adatokra, ame-
lyeket az egyes forrasokra hivatkozva meg kell vagy meg lehet adnunk.
A bibliografiai leirasra vonatkozé szabvanyok alapjan egy leiras tdbb
adatcsoportbdl és adatelembdl allhat. Az MSZ 3424-es szabvanycsalad
alapjan a szabvanyos leiras része a cim- és szerzéségi kozlés, amely-
nek része lehet a f6cim, az alcim és a kiegészitd cim is; kozos feladatuk,
hogy a mi tartalmat kifejezzék. A szerzd ebben a tekintetben a mi tar-
talmaért felelés természetes vagy jogi személy. A kiadasjelzés a mi
esetleges Ujrakiadasardl tajékoztat. A megjelenés adatain a m( kiada-
sanak helyére, a kiadé vagy nyomda nevére és a megjelenés idejére
vonatkozé informacidkat értjuk. A konyv terjedelmi adatai (oldalszam,
gerincmagassag etc.) utan fel kell tintetni, hogy melyik sorozatban jelent
meg. A bibliografiai leiras k6zolhet megjegyzéseket, valamint a terjesz-
tési adatokat. Utébbi része a kdnyv ISBD-azonositdja (ISBD: Internatio-
nal Standard Book Number — kdnyvek nemzetkozi, szabvanyos azonosi-
t6 szama), id6szaki kiadvanyokkal kapcsolatban ISSN-rél beszélhetlnk.
Szintén id&szaki kiadvanyok esetén a leiras kiegészul a szamozasi ada-
tokkal. Elektronikus dokumentumok specidlis adatainak megadasakor a
KSZ/2 szabvanyban foglaltak az iranyadok. Az id6szaki kiadvanyokra
jelenleg a KSZ/3-szabvany vonatkozik.

Az idézet és forrasa kdzott minden esetben egy dsszekdtd elem all,
amely az idézetet a bibliografiai adatsorhoz kapcsolja. Szévegkozi hivat-
kozas esetén ez az elem a szerz§ neve és a forrds megjelenésének
éve/az idézetet tartalmazd oldalak szama; a szamozasos moddszernél
pedig egy sorszam.

19 TOVARI Judit: Hivatkozaskészités: a bibliogréfiai hivatkozas mdédszerei. [elektronikus
dokumentum] URL: http://old.ektf.hu/~tovarij/hivkesz.htm_(let6ltés: 2014.10.18.)
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6sszekotd bibliografiai
elem adatok

13. abra: A szakirodalmi hivatkozas elemei

A fejezet tovabbi részében a két mddszerrel bévebben is foglalko-
zunk, koruljarva a differenciakat és hasonlésagokat.

5.2.2 Azonos célok, eltéré6 modszerek

A két alapvet6 modszernek szamos valtozata létezik napjainkban,
ezek bemutatasara azonban a késébbiekben keriil sor.'* Annak érdeké-
ben azonban, hogy az egyes rendszerek moégott meghuzédd szempont-
rendszert jobban megértsik, érdemes a legfontosabb sajatossagokat az
alabbi tablazat alapjan attekinteni.

Szovegkozi hivatkozas Szamozasos modszer

— Alkalmazasi terlletek: termé- | — Alkalmazasi terlletek: tarsada-
szettudomanyok, pszicholégia, lomtudomany, toérténettudomany,
pedagégia etc. mivészetek etc.

—  Megtéri a f6szdveget. — Rugalmas moébdszer a levéltari

— A levéltari forrasok kezelése forrdsokra térténdé  hivatkozas

koralményes. esetén is.

— Rendez6 elv a betiirend. — Az altalaban fels6 indexben meg-
adott sorszam nem t6ri meg a f6-
szbveget.

— A hivatkozott forrasokat labjegy-
zetben vagy végjegyzetben kozli.

— A forrasok rendezése sorszam
alapjan torténik.

14. abra: A szovegkozi hivatkozas és a szamozdsos modszer sa-
jatossdgai

11| 45d a 6-9. leckét.
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A modszer megvalasztasanal donté elemek lehetnek az érintett tudo-
manyterilet hagyomanyai, a kutatasba bevont forrasok sajatossagai és a
befogadé dokumentum (koényv, folyéirat stb.) gyakorlata. Barmelyikre
essen is a valasztasunk, mindenképpen meg kell felelnlink az egységes-
ség és pontossag kovetelményeinek. A tankdnyv soron kdvetkezé fejeze-
teiben minden moddszerre talalhatunk példakat, amelyeken keresztll
megvilagitjuk a legfontosabb dokumentumtipusokra vonatkozé szabalyo-
kat.

5.3 (SSzZEFOGLALAS, KERDESEK

5.3.1 Osszefoglalas

A hitelesség és visszakereshetéség kdvetelményei, valamint a plagi-
zalas vadjanak elkerllése miatt elengedhetetlen a hivatkozasi médsze-
rek ismerete. Idézhetiink sz6 szerint vagy a mondanival6 tartalmat 6sz-
szefoglalva, amennyiben nem sajat gondolatainkat vagy eredményeinket
kozoljuk, azok forrasat az olvasd szamara fel kell tlintetni. A két alapvetd
modszer a szOvegkdzi és a labjegyzetekben torténd hivatkozas, a megfe-
leld mddszer megvalasztasa a tématol, a tudomanyterilettél, esetleg az
adott tanulmanykotet/folyoirat kozlési gyakorlatatdl is fligg. A valasztott
modszer sajatossagait és szabalyrendszerét minden esetben figyelembe
kell venni.

5.3.2 Onellenérzd kérdések

Mi a hivatkozas célja?

Milyen elemei vannak a szakirodalmi hivatkozasnak?

Milyen adatok megadasara van lehet6ség a bibliografiaban?
Milyen kdvetkezményekkel jarhat a pontatlan hivatkozas?
Mik a szakirodalmi hivatkozas alapveté mddszerei?

Milyen sajatossagai vannak a két megkozelitésnek?

A A
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6. LECKE: HARVARD-MODSZER

6.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A Harvard-modszer legfontosabb szabalyainak megismerésével az ol-
vaso elmélyllhet egy, a kortars tudomanyos munkak kézlésekor is al-
kalmazott hivatkozasi rendszer sajatossagaiban. Minden ismertetett
modszerrel kapcsolatban elmondhaté, hogy a cél nem az adott rendszer
merev kdvetése irasjelrél irasjelre, hanem a szemlélet elsajatitasa és az
egységes forma reprezentalasa. Elséként a Harvard-stilus kialakulasaval
kapcsolatos torténelmi elézményeket ismertetjik, majd roviden dsszefog-
laljuk azokat az altalanos szabalyszeriiségeket, amelyek a rendszert
népszerivé és széles korben elterjedté tették. A bemutatott forrastipusok
esetében felsoroljuk azokat az adatokat, amelyeket az irodalomjegyzék-
ben mindenképpen fel kell tlintetni a forras egyértelm{ azonositasanak
érdekében.

A mddszert a gyakran idézett forrastipusok példain keresztul mutatjuk
be, figyelembe véve, hogy a rendszeresen alkalmazott stilusokhoz kime-
rité utmutatd all a tudomanyos munka készitéjének rendelkezésére. Bar
a nagyobb, nemzetkdzi szakirodalmi adatbazisok fellletén és az erre
specializalodott honlapokon mar lehetéség van a hivatkozasok automati-
kus generalasara,'” érdemes elsajatitani ezeket az ismereteket.

6.2 TANANYAG

6.2.1 A Harvard-médszer attekintése

A moddszert talaléan ,név-év mddszer’-nek is hivjak. Mar a megneve-
zés is mutatja, hogy ebben az esetben a hivatkozas alapja a szerzd neve
és az idézett forras megjelenésének éve lesz. Ez a két adat koéti 6ssze a
sz6 szerint vagy 6sszefoglaléan idézett gondolatot a m bibliografiai ada-
taival.”* A ,név-év mddszer” eredete egy Edward Laurens Mark altal irt
tanulmanynak tulajdonithatd, aki az anatémia professzora és a zooldgiai
laboratorium igazgatoja volt a Harvard Egyetemen. 1881-ben Mark irt
egy tanulmanyt a kerti csiga embriogenezisérdl, amelynek egyik oldalan
bevezette a zaréjeles ,név-év’ idézést. Ez az els6 példa az ilyen tipusu
hivatkozasra. Addig ugyanis a hivatkozasok kovetkezetlen stilusokban és
labjegyzetekben jelentek meg, és a szbvegben szamos szimbolummal

12| 4sd a 10. leckét.

13 TOVARI Judit. Hivatkozaskészités: a bibliogréfiai hivatkozas modszerei. [elektronikus
dokumentum] URL: http://old.ektf.hu/~tovarij/hivkesz.htm (letdltés: 2014.10.18.)
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utaltak rajuk, mint példaul a csillag vagy a kereszt. A British Medical Jo-
urnal egy 1945-6s szerkesztéi jegyzete szerint létezik egy meg nem eré-
sitett anekdota, miszerint a ,Harvard-szisztéma” kifejezés egy, a Harvard
Egyetem konyvtaraba latogatd angol latogatotol szarmazik, akit lenylgo-
z06tt ez az idézési stilus, és Angliaba visszatérve mar csak igy utalt ra.
Bar a biolégia tudomanyabdl szarmazik, ma mar a human tudomanyok-
ban, a térténelemben és tarsadalomtudomanyokban gyakoribb. Néhany
tudomanyos folyadirat is elényben részesiti, mint példaul a fontos biolégiai
folyoirat, a Cell.**

A Harvardnak nincsenek el6irasai a negybetiik hasznalatarél a szer-
z8k nevére vonatkozdan, a hivatkozasok listdjaban. Ha nagybetiiket sze-
retnénk hasznalni, csak a szerz6k vezetéknevét és csak a forraslistaban
tegylk, ne a szbvegben. A stilus hasznalataban legylink mindig kovetke-
zetesek! Csak az informacié forrasanak cimét irjuk délt betiivel vagy
hiuzzuk ald, de egy mdodszert kell valasztanunk, és ahhoz ragaszkodni
kell. Ne hasznaljunk délt betiit és alahuzast egyszerre! A Harvardnak
nincs egységes stilusa a kézpontozasra vonatkozoan, igy az elfogadott
szabvany (BS I1SO 690:2010) szerint legylnk kévetkezetesek azzal kap-
csolatban, milyen kbézpontozasi stilust hasznalunk. Ahhoz, hogy ponto-
san rogzitstik a kutatasi eredmeényeket és a referenciakat, fontos leirni a
forrasok adatait, mik6zben kutatunk. Jegyzetelés kdzben hasznaljunk
kilon oldalt minden egyes konyvhoz, folydiratcikkhez vagy elektronikus
forrashoz. Minden egyes lap tetején vilagosan jegyezzik le a kdvetkezd
informaciokat a j6v8beni hasznalathoz!

Kényvek esetén:

— A szerzl vagy szerkeszt6 neve

— A publikalas éve

— Akdnyv cime

— Kiadasjelzés, ha nem az els6 kiadast hasznaltuk
— Avaros, ahol a kdnyvet publikaltak

— Akiado neve

Folydiratcikkek esetén:
— A szerzd(k) neve, illetve nevei
— Afolydirat publikalasanak éve
— Acikk cime

% CHERNIN, Eli: The Harvard system, A mystery dispelled [elektronikus dokumentum]. In:
http://www.uefap.com/writing/referenc/harvard.pdf (letltés: 2014. 12.29.)
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— Afolydirat cime
— A cikk oldalszamai a folydiratban
— Alehetd legtébb ,egyéb” informacié a folydiratrol

Elektronikus forrasok esetén:

— A hozzaférés datuma
— Az hozzéaférés mddja (az elérés helye)
— Az elektronikus forras tipusa (email, vitaférum, weboldal etc.)™

6.2.2 A Harvard-moédszer szabalyai, példakkal

Kényv esetén

A szovegben:

Ezeket az eredményeket természetesen mar korabban is-
mertették (Richter, 1989)...

Az irodalomjegyzékben:

Richter, D. (1989).Ingenieur- Und Hydrogeologie. Berlin: de
Gruyter, p. 25.

15. abra:  Hivatkozas Harvard-modszerrel, konyv esetén

Lathatjuk tehat, hogy az idézett gondolat szerzdjének nevét és a mi
cimét szdvegkozi hivatkozaskeént, zaréjelben kell megadni, mig a forras
és az idézet pontos helye az irodalomjegyzékben tinik fel.

5 Harvard referencing quick guide [elektronikus dokumentum]. In: http://www. staffs.ac.u
k/assets/harvard_quick_guide_tcm44-47797.pdf (letdltés: 2014. 12. 30.)
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Folydiratcikk esetén

A szovegben:

(Lammi és Becker, 2013)

Az irodalomjegyzékben:

Lammi, M. and Becker, K. (2013). Engineering Design

Thinking. Journal of Technology Education, 24(2), pp. 70-
72.

16. dbra:  Hivatkozas Harvard-modszerrel, folyoiratcikk esetén

Folydiratcikk esetén is marad a szerzdi betlirend, a kdnyvnél meg-
ismert bibliografiai adatsor a folydirat nevével és szamozasi adataival
egészul ki. A példaban szerepl6 cikknek csak két szerzdje van, ilyenkor
mindkét nevet fel kell tintetni mind a szévegkdzi hivatkozaskor, mind az
irodalomjegyzékben. Haromnal tobb szerz6 esetén azonban csak az
elséként kozoltet kell leirni, kiegészitve az et al. (feloldasa: et alii — és a
tobbiek) kifejezéssel.

Weboldal esetén

A szévegben:

(Farkas, 2010)

Az irodalomjegyzékben:

Farkas I. (2010). A napenergia hasznositasanak hazai lehe-
téségei. [online] Magyar Tudomany. Available at:

http://www.matud.iif.hu/2010/08/05.htm. [Accessed 5 Jan.
2015].

17. abra: Hivatkozas Harvard-modszerrel, weboldal esetén

A napjainkban gyakran idézett elektronikus dokumentumok a tudo-
many egyes teruletein nélkulozhetetlen forrdsnak szamitanak, a rajuk
vald hivatkozast mégis megneheziti az egyes honlapok hidnyos adatkdz-
lése. A szokasos adatokat minden esetben ki kell egésziteni a dokumen-
tum elérési helyével, és — efemer jellegébdl kiindulva — a letdl-
tés/megtekintés/hozzaférés idépontjaval.
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Osszegzésként élljanak itt a Harvard-szisztéma legfontosabb ismérvei
tablazatba rendezve:

Harvard-moédszer

—  Szo6vegkozi hivatkozasi modszer

— Ha a szdvegben hivatkozunk, a szerzd nevét
és a publikalas évét kell megadni, mig a forras
adatai az irodalomjegyzékben jelennek meg
(pl.: Lammi és Becker, 2013)

— Alkalmazasi terlilete eredetileg a bioldgia, de
manapsag egyre inkabb a térténelem, a tarsa-
dalom- és human tudomanyok széles kére

- ,Név-év médszer’-nek is nevezik

— El6szdér Edward Laurens Mark alkalmazta,
1881-ben

— A nagybetiik hasznalatara és a kdzpontositas-
ra nincsenek direkt elGirasai

— A forras cimét vagy délt betiivel szedjik, vagy
alahuzzuk

18. dbra: A Harvard-mddszer ismérvei
6.3 (OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

6.3.1 Osszefoglalas

Ebben a fejezetben a Harvard-mddszert ismerhettik meg, a széveg-
kdzi hivatkozas egyik legjellemzébb stilusat. Attekintettik a torténeti
elézményeket, majd 6sszefoglaléan szdltunk a stilus altalanos jegyeirél,
klénods tekintettel a nagybetlik, a kurzivalas és a kdzpontozasi jelek ko-
rére. Szoltunk arrdl is, hogy az egyes dokumentumtipusok esetén milyen
adatokat érdemes feljegyeznunk a forras feldolgozasakor, hogy a késdéb-
biekben ne okozzon problémat a pontos hivatkozas elkészitése vagy a
bibliografia megszerkesztése. A konyvek, folydiratcikkek és weboldalak
példajat felhasznalva ramutattunk a legfontosabb szabalyokra, tovabbi
segitséget is nyuljtva az olvasénak. Amennyiben a hallgaté a Harvard-
szisztéma alkalmazasa mellett dont, vegye figyelembe a mddszer alkal-
mazasi teruleteit! 1d6t és energiat spérolhatunk meg azzal, ha nem az
adott tudomany gyakorlatatol idegen hivatkozasi rendszerben dolgozunk.
A torténeti attekintés és az altalanos szabalyok ismerete ebben is segit-
séget nyuijt.
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6.3.2 Onellendrzd kérdések

A hivatkozasi modszerek melyik alapvetd csoportjaba tartozik a
Harvard-médszer?

Mit tud a Harvard-maodszer torténeti elézményeirél?

Milyen altalanos szabalyszerliségek jellemzik a stilust?

Mely tudomanyterileten hasznalna ezt a rendszert?

Melyik két adat koti 6ssze az idézetet a forras bibliografiai adatai-
val?

Mi a teend® haromnal tobb szerzé esetén?

Mely fontos adatokkal egészil ki egy weboldal leirasa az iroda-
lomjegyzékben?
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7. LECKE: APA-MODSZER

7.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Az APA-md&dszer elsajatitasaval olyan széles korben elterjedt hivatko-
zasi rendszer megismerésehez kerulunk kozelebb, amely a korabban
megismert Harvard-modszerrel rokon, ugyanakkor szamos kildénbség is
felfedezhet6 kozottlik. Ezekre az aprod részletekre azonban tgyelni kell,
ugyanis pontos alkalmazasuk teremti meg a rendszer konzisztenciajat
egy adott tudomanyos munkan belll. Felismerésuk egyben uj nézépontot
is kinal. Ebben a fejezetben sem maradhat el a rovid torténeti kitekintés
az Amerikai Pszicholdgiai Tarsasaghoz kotheté moddszerrel kapcsolat-
ban, majd megismerhetjuk az APA-stilusban irt tudomanyos munka ré-
szeit (cimlap, kivonat, f6szdveg, hivatkozasok és bibliografia). Utobbi
kettbt részletesebben is koruljarjuk: a hivatkozasok targyalasanal atte-
kintjuk a legfontosabb szabalyszerliségeket, majd példakon keresztll is
megvilagitjuk azokat. A dolgozathoz kapcsolodd bibliografia kérdését
négy pontban foglaljuk dssze, igy talan kérvonalazédik, mire kell odafi-
gyelni az APA-formatum hasznalatanal.

7.2 TANANYAG

7.2.1 Az APA-moédszer attekintése'®

Az APA-stilus (a betlisz6 feloldasa: American Psychological
Association — Amerikai Pszichologiai Tarsasag) szovegkozi hivatkozasi
modszer, alkalmazasakor nem hasznalunk szamozast és labjegyzetet. A
forrasokat két helyen tlntetjik fel: magaban a szdvegtestben és a doku-
mentum végén, a hivatkozas- vagy irodalomjegyzékben. Az APA forma-
tum az Amerikai Pszichol6giai Tarsasag hivatalos stilusa és gyakran
hasznaljak pszicholdgiai, oktatasi és tarsadalomtudomanyi forrasok hi-
vatkozasanal. Az APA-stilus egy 1929-ben publikalt tanulmanyra vezet-
hetd vissza, amely lefektette az alapokat, és amelyet a Psychological
Bulletin c. folydiratban publikaltak. Ezeket a szabalyokat aztan kib&vitet-
ték az APA publikacios kézikonyveéve.

Ha még nem tanult korabban pszicholdgiai vagy tarsadalomtudomanyi
kurzuson, valoszinlleg egy masik stilus szabalyaihoz van hozzaszokva,
mint pl. Az MLA- vagy a Chicago-stilus. Az els6éves egyetemista diakok

16 Az ismertetés forrasa és tovabbi informacié: General rules for APA format [elektronikus
dokumentum]. In: http://psychology.about.com/od/apastyle/a/apageneral.htm (letdltés: 2
015. 01. 02.)
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gyakran meglepddve értesilnek arrél, hogy miutan évekig egy masik
formatumot vertek a fejukbe, sok egyetemi szintl kurzus inkabb APA-
stilust igényel. Ez nehéz atmenetet jelenthet, féleg, ha a kilénb6z6é stilu-
sokat kell valtogatni a kurzusok kozott. Az alapok megértése és néhany
f6 forras megjegyzése kdnnyebbé teszi ennek az Uj formatumnak a meg-
tanulasat. Az APA-stilusban megirt tudomanyos munkanak négy f6 része
van: cimlap, kivonat, f6 rész és a hivatkozasok. A cimlapnak tartalmaz-
nia kell fejlécet, cimet, szerz6t és az intézmény nevét.

A kivonat rovid dsszefoglaloja a tanulmanynak, amely a cimlap utan
kovetkezik. AZ APA-formatum szerint a kivonat ne legyen 150-250 sz6-
nal hosszabb, bar ez valtozhat az adott publikacionak vagy oktatéi elva-
rasnak megfeleléen. Egy esszé esetében a tanulmany fé6 szévegrésze
magat az esszét tartalmazza. A f6szbéveg tovabbi szakaszokra bonthato;
négy f6 része a bevezetés, modszer, eredmények és az 0sszegzés.

A tanulmany hivatkozas része az Osszes forras listajat tartalmazza,
amelyeket felhasznaltunk a tanulmanyban. Szévegen belili hivatkoza-
sok esetén hasznaljuk a szerz6 nevét, amelyet a publikalas datuma ko-
vet. Példaul, ha Sigmund Freud Alomfejtés cimii kdnyvét szeretnénk
idézni, a kovetkez6 formatumot hasznaljuk: (Freud, 1900). A forrasra
vonatkozé tovabbi informacié a hivatkozasok kozott jelenjen meg, ezzel
kapcsolatban az alabbiak szerint kell eljarni:

— A hivatkozasok listajanak uj oldalon kell kezdédnie. Adhatjuk a
LHivatkozasok” cimet az Uj oldalnak, és a cim szbévegét helyezzik
el az oldal tetején, kdzépen.

— Minden bejegyzés abc-sorrendben szerepeljen.

— A referenciak elsé sora a bal oldali margénak feleljen meg.
Minden tovabbi sor indentalva legyen (altalaban a TAB billenty(
hasznalataval érhet6 el).

— Mig az APA-formatum korabbi verzidi egy szokdzt kivantak meg
minden mondat utan, az uj hatodik kiadas két szokozt ajanl.

— Areferencia rész dupla sorkézzel irodjon.

— Minden hivatkozott forras a sz6vegben és a hivatkozasok olda-
lan is jelenjen meg. Barmely forrasra, amely megjelenik a jelen-
tés vagy cikk szdvegében, hivatkozni kell; és barmely tétel, amely
megjelenik a hivatkozasok oldalan, a szévegben is meg kell, hogy
jelenjen valahol.

— A kdényvek, folydiratok, magazinok és Ujsagok cime ddlt betivel
legyen szedve.
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Ha az APA-formatummal birkézunk, vagy egy médot keresink arra,
hogy 6sszegyljtsik és elrendezzik forrasainkat, mikézben kutatasunkon
dolgozunk, fontoljuk meg az ingyenes APA-generator hasznalatat. Ezek
az online eszk6zok segithetnek az APA-stilusu hivatkozas generalasa-
ban, de a pontossag kedvéért soha ne felejtsiik el mindet leellendrizni!
Ennek alternativaja lehet az Amerikai Pszicholégiai Tarsasag Publikaciés
Kézikényvének megvasarlasa is. Bar az APA-formatum komplexnek tdn-
het, kdnnyebbé valik, ha megismerjik a szabalyokat és magat a forma-
tumot. Ki kell térnink még a bibliografiaval kapcsolatos legfontosabb
elvarasokra is.

A bibliografia hasonlé a hivatkozasok-részhez, de vannak fontos k-
I6nbségek. Mig a hivatkozasok-rész magaban foglal minden forrast,
amely felhasznalasra kertlt a tanulmanyban, a bibliografia tartalmazhat
forrasokat, amelyek hasznalatat megfontoltuk, de végul figyelmen kivdl
hagytuk, mert elavultnak vagy irrelevansnak itéltuk. Egy APA-formatumu
bibliografia irasahoz a kévetkezbket kell tenni:

1. Uj oldalon kezdeni bibliografiankat

A bibliografiat, amellyel dolgozunk, kulon kell valasztanunk a tanul-
many tobbi részétél. Kezdjik uj oldalon, a ,Bibliografia” széval felll, ko-
zépen.

2. Gyilijtsuk ossze forrasainkat

Gydjtsiink 6ssze minden forrast, amelyet felhasznalhatunk tanulma-
nyunkban. Bar lehet, nem hasznaljuk fel mindet, egy teljes lista késdbb
megkonnyiti a hivatkozas-rész elkészitését is.

3. Hozzunk létre egy APA-hivatkozast minden egyes forrashoz

Forrasainkat abc-sorrendben soroljuk fel, a szerz6 vezetéknevének
megfeleléen és dupla sorkdz hasznalataval. Minden forras els6 sora bal-
ra zart legyen, mig minden tovabbi sor néhany székbzzel jobbra helyez-
kedjen el (identalas).

4. Hozzunk létre annotaciot minden forrashoz

Altalaban a bibliografia csak informéacidkat tartalmaz a forrasokrdl, de
egyes esetekben donthetlnk ugy, hogy annotaciokkal ellatott bibliografiat
készitink. Az annotacié a forras dsszefoglaléja vagy értékelése. Mikdz-
ben elolvasunk egy adott forrast, készitsiink egy révid, kb. 150 szavas
Osszefoglalot, amely leirja a kdzolt informaciokat, a megbizhatésag érté-
kelését, és azt, hogyan kapcsolodik a témahoz. Ez a 1épés nemcsak ab-
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ban nyujt segitséget, hogy eldontsik, végll mely forrasokat hasznaljuk
fel tanulmanyunkban, hanem oktatonk ezt feladatunk részeként el§ is
irhatja, hogy felmérhesse gondolati folyamatunkat, és azt, mennyire ért-
juk a témankat.

Az egyik legfontosabb érv egy APA formatumu bibliografia készitése
mellett az, hogy kdénnyebbé tegylk a kutatast és az kozlési folyamatot.
Ha nincs atfogo listank az 6sszes referenciankrol, azon kaphatjuk ma-
gunkat, hogy keresgélunk, hol is talaltunk bizonyos informacidkat, ame-
lyeket belefoglaltunk tanulmanyunkba. Bar egy annotalt bibliografia irasa
nem feltétlendl elirt része feladatunknak, nagyon fontos lépés lehet. Az
annotacio irasanak folyamata segit abban, hogy tébbet tudjunk meg té-
mankrol, mélyebben megértsiik targyunkat és fejlédjink a kilonb6zé
informacioforrasok értékelésében.

7.2.2 Az APA-moédszer szabalyai, példakkal

Kényv esetén

A szbvegben:
(Richter, 1989, 25. 0.)
Az irodalomjegyzékben:

Richter, D. (1989). Ingenieur- und Hydrogeologie. Berlin: De
Gruyter.

19. dbra:  Hivatkozas APA-maodszerrel, konyv esetén

Ha a kdényveket tekintjik, a Harvard-mddszerhez képest mindenkép-
pen kulonbséget jelent, hogy az APA-rendszerben mar a szdvegkozi
hivatkozasnal meg kell adni azt a pontos oldalszamot vagy intervallumot,
ahonnan az idézet szarmazik. Az irodalomjegyzékben a kdnyv szokasos
bibliografiai adatait k6zoljuk, a szerzd és a mi megjelenési éve mellett a
kdényv cimét és megjelenési adatait, a fenti sorrendben.
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Folyéiratcikk esetén

A szbévegben:

Ez az eredmény mar régota ismert volt (Lammi et al., 2013,
70.0.)...

Az irodalomjegyzékben:

Lammi, M., and Becker, K. (2013). Engineering Design
Thinking. Journal of Technology Education, 24(2), 55-77.

20. abra:  Hivatkozds APA-mddszerrel, folyodiratcikk esetén

Egy masik fontos kulonbség, hogy az APA-modszernél mar két szerz6
esetén is csak az elsdéként kozoltet kell feltlintetni, ha a szévegben hivat-
kozunk, kiegészitve a Harvard-szisztémaban megismert et al. kifejezés-
sel. Az irodalomjegyzékben tovabbra is megadjuk a folyoirat szamozasi
adatait, illetve az oldalaknak azt a tartomanyat, ahol a cikk szévege talal-
hato.

Weboldal esetén

A szévegben

(Farkas, 2010.)

Az irodalomjegyzékben

Farkas I. (2010). A napenergia hasznositasanak hazai lehe-

téségei. Retrieved January 5, 2015, from http://www.matud.
iif.hu/2010/08/05.htm

21. abra: Hivatkozas APA-mddszerrel, weboldal esetén

A bemutatott két modszer weboldalakra torténé hivatkozaskor nem tér
el Iényegesen egymastdl. Az elektronikus forras elérési helye és a meg-
tekintés datuma tovabbra is fontos elem, a hivatkozas alapja ennél a
dokumentumtipusnal is a szerzd (vezeték)neve, valamint a publikalas
datuma.
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Osszegezve a leirtakat:

APA-moédszer

Szbvegkozi hivatkozasi modszer

Szdvegen bellli hivatkozds esetén a szerzd
neve és a publikalds éve kiegészul az oldal-
szadmmal: (Richter, 1989, 25. 0.)

A forrasokra vonatkozé minden tovabbi infor-
maciét az irodalomjegyzékben kell feltintetni

Az Amerikai Pszichologiai Tarsasaghoz (APA)
kothetd

Alkalmazasi terilete: pszicholégia, tarsadalom-
tudomanyok

Elbzménye egy 1929-es tanulmany a
Psychological Bulletin c. folyéiratban

22. abra: Az APA-mddszer ismérvei

7.3 OsszeEroG LALAS, KERDESEK

7.3.1 Osszefoglalas

Az APA-mddszer sokban hasonlit a Harvard-szisztémahoz, néhany
részletében viszont eltér attol. Ezeket felismerve az APA-formatum is
kénnyen elsajatithatd és (féként elterjedtsége miatt) hasznos ismeret,
alkalmazasaval attekinthetd hivatkozasi rendszert allithatunk fel akar
szakdolgozathoz, akar tudomanyos kdzleményhez. Ennek érdekében
azonban hosszan el kellet id6éznink a dolgozat formai kdvetelményeinél,
amelyek ismerete nélkil a hivatkozasokrél sz6lé rész nehezen érthetd
meg. A bibliografiakészités szabalyainak attekintése is fontos eleme az
APA-modszer helyes hasznalatanak. A dontésben, ti. a hallgaté melyik
rendszert valassza, segitséget jelent a torténeti hattér ismerete, illetve az

altalanos és konkrét szabalyok hasznalatanak elsajatitasa is.
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7.3.2 Onellendrzé6 kérdések

Melyek az APA-rendszer altalanos jellemzéi?
Melyik szervezethez kapcsolddik a rendszer kidolgozasa?
Melyek az APA-formatumu dolgozat fébb részei?
Mire kell odafigyelni a bibliografia elkészitésénél?
Mely adatokat kell megadni a szévegkdzi hivatkozasnal?
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Melyek a legfontosabb kulonbségek a Harvard-szisztémahoz ké-
pest?

Melyek a hasonl6sagok?

Két szerzd esetén melyik szerz6 nevét kell feltlintetni?
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8. LECKE: MLA-MODSZER

8.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A korabban ismertetett két stilus mellett szamozasos modszerek is lé-
teznek a szakirodalmi hivatkozas gyakorlataban, amelyek elsésorban a
human- és tarsadalomtudomanyok, valamint a mivészeti témaju publi-
kaciok esetében szamitanak elfogadottnak. AZ MLA-mddszer elsajatita-
sa a fentiek tlikrében néz6pontvaltast igényel. Ezt a valtast kivanjuk
megalapozni azzal, hogy bemutatjuk a Modern Nyelvek Kutatasanak
Amerikai Szbvetségét, és a hozza kapcsoldédd tevékenységi koroket. A
rovid, altalanos attekintés utan a konyvek, folyoiratcikkek és a webolda-
lak (elektronikus dokumentumok) peéldajan keresztul ismerjik meg a sti-
lust. Célunk, hogy a hallgaté felismerje, melyek a legfontosabb kulonb-
ségek az eddigi két hivatkozasi rendszerhez képest, ugyanakkor
ramutatunk a kétségtelen hasonlésagokra is.

8.2 TANANYAG

8.2.1 Az MLA-moddszer attekintése

Az MLA-stilus (a betlisz6 feloldasa: Modern Language Association of
America — Modern Nyelvek Kutatdsanak Amerikai Szévetsége) szamo-
zasos modszer, jellemzdje, hogy lab- és végjegyzeteket hasznal. A szo-
vegben zardjelbe tett vagy (és napjainkban ez sokkal gyakoribb) felsé
indexben megadott szamok jeldlik a jegyzeteket, amelyek kifejtése a lap
aljan labjegyzetben vagy a szdveg végén végjegyzetben torténik.” Elter-
jedtségét hagyomanyainak is koszdnheti, az MLA-t ugyanis 1883-ban
alapitottak, igy mar tébb, mint 100 éve a nyelvészet és az irodalom kuta-
tasanak egyik legjelent6sebb szervezete.

— 100 orszagban kozel 28.000 taggal rendelkezik.

— Az angolul vagy mas nyelveken tanitékat segit6 programokat tart
fenn.

— Eves konferenciat és orszagszerte kisebb szeminariumokat ren-
dez.

— Online is elérhetd az MLA International Bibliography, az egyetlen
atfogo nyelvi és irodalmi bibliografia.
— Jelentds kényvkiadasi programot vezet.

Y Academic Writing. Hivatkozas. Az MLA hivatkozasi stilus. In: URL http://emc.elte.hu/ac
adwr/jegy.html (letéltés: 2015.01.04.)
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— Négy fontos idészaki kiadvanya: ADE Bulletin, ADFL Bulletin,
Profession és PMLA.

—  Tudomanyos kdzbssegi plattformja az MLA Commons.
— Negyedéves hirlevelet kild hirekkel, hataridékkel.

— 137 részlegével és csoportjaval a tagok specialis tudomanyos és
oktatasi tevékenységét is lefedi.

— A szervezet tevékenységét és a publikaciokat 45 bizottsag fel-
agyeli.

8.2.2 Az MLA-médszer szabalyai, példakkal

Kényv esetén

A labjegyzetben:

'Richter, Dieter. Ingenieur- Und Hydrogeologie. (Berlin: De
Gruyter, 1989): 25.

Az irodalomjegyzékben:

Richter, Dieter. Ingenieur- Und Hydrogeologie. Berlin: De
Gruyter, 1989.

23. abra: Hivatkozas MLA-mdédszerrel, konyv esetén

Az idézett mi els6 el6fordulasakor minden relevans bibliografiai ada-
tot kdzolni kell a l1abjegyzetben, azzal a megkdtéssel, hogy csak azt az
oldalt vagy intervallumot kell feltlintetni, ahonnan az idézet szarmazik. A
tovabbi elé6fordulasoknal (a tdbbi dokumentumtipus esetében is) hasz-
nalhaté a révidebb forma, itt: Richter: 33. Az irodalomjegyzékben a ko-
rabbiakhoz képest mindenképpen kilénbséget jelent, hogy a megjelenés
datumat nem kell kiemelni a leirasbdl a szerzé neve mellé.

57



SZAKDOLGOZAT

Folydiratcikk esetén

A labjegyzetben:

“Lammi, Matthew, and Kurt Becker. "Engineering Design
Thinking." Journal of Technology Education 24.2 (2013): 70.

Az irodalomjegyzékben:

Lammi, Matthew, and Kurt Becker. "Engineering Design
Thinking." Journal of Technology Education 24.2, 2013: 55-77.

24. abra:  Hivatkozas MLA-mdodszerrel, folyoiratcikk esetén

Folyoiratcikkek idézésekor is érvényes, hogy a labjegyzetben az idé-
zet pontos helyét kell feltlintetni, mig az irodalomjegyzékben a cikk terje-
delmét teljesen lefedé oldaltartomanyt. Az MLA-rendszer irodalomjegy-
zékében a hivatkozaskor hasznalt zarojelek elmaradnak, a bibliografiai
adatsor kiegésziil a folyoirat szamozasi adataival.

Weboldal esetén

A labjegyzetben:

®Farkas Istvan. "A napenergia hasznositdsanak hazai lehe-
téségei." (2004) Http://www.matud.iif.hu/2010/08/05.htm. 5
Jan. 2015.

Az irodalomjegyzékben:
Farkas Istvan. "A napenergia hasznositdsanak hazai lehet6-

ségei." 2004. Http://www.matud.iif.hu/2010/08/05.htm. 5
Jan. 2015.

25. abra: Hivatkozas MLA-mddszerrel, weboldal esetén

Weboldalak esetén — leszamitva a médszerre jellemzé formai és sor-
rendbeli kilonbségeket — nincs szamottevo eltérés az eddigi modszerek-
hez viszonyitva; a hozzaféréssel és eléréssel kapcsolatos kritériumok az
MLA-médszernél is érvényesek.
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Osszegezve az eddigi ismereteket:

MLA-médszer

—  Szdmozasos modszer

—  Legfontosabb ismertetd jegye, hogy labjegyze-
teket és végjegyzeteket hasznal

— Gondozdja a Modern Nyelvek Kutatasanak
Amerikai Szoévetsége (MLA)

— A dolgozatba beépitett gondolat utan egy
szamot helyezilnk el, altalaban felsé indexben

— A labjegyzetben el6szor a forrasra vonatkozé
telies adatsort adjuk meg, ugyanannak a for-
rasnak az ismétlédése esetén azonban révi-
dithetlink

— A bibliografiaban elmaradnak a labjegyzetben
hasznalt zarojelek

26. abra: Az MLA-mddszer ismérvei
8.3 6SSZEFOGLALAS, KERDESEK

8.3.1 Osszefoglalas

A fejezetben megismert médszer a bdlcsészettudomanyok kdrében
népszerl, kdszonhetéen megalkotdinak, akik a Modern Nyelvek Kutata-
sanak Amerikai Szovetségében tevékenykednek. A szervezet kinalta
lehet6ségek ismertetésével kettds célunk volt: egyfelél le szerettlik volna
festeni azt a miliét, amelyben az MLA-stilus elnyerte jelenlegi formajat,
illetve az érdekl6d6k szamara kivantunk az MLA tevékenyseégérél részle-
tes attekintést nyujtani.

Az eddigiektdl eltéréen az MLA-mddszer szamozast és labjegyzetet
hasznal a szakirodalmi hivatkozas eszkozeként. A Harvard- és APA-
szisztémahoz képest mas a megkozelités: a f6szoveg megtdrése nélkul
kisérli meg az apparatus kiépitését, amely a tarsadalomtudomanyok bi-
zonyos teruletein kifejezetten el6nyds lehet.

8.3.2 Onellendrzé kérdések

1. Mit tud az MLA-rél mint szervezetrél?
2. Melyik tudomanyaghoz kéthet6 az MLA-formatum megalkozéasa?

3. Milyen alapvetd kulonbségeket lat a mar megismert hivatkozasi
modszerekhez képest?
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4. Milyen jegyzeteket hasznalhat az MLA-modszer?
5. Mikor van lehet6ség roviditett alak hasznalatara a labjegyzetben?
6. Milyen adatokat kell ilyenkor megadni?
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9. LECKE: CHICAGO-MODSZER

9.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Az MLA-rendszer mellett igen elterjedtnek szamit a Chicago-stilus,
amely tovabb gyarapitja a szamozasos moddszerekrdl szerzett korabbi
ismereteket. A lecke célja, hogy immar a negyedik hivatkozasi médszert
elsajatitva az olvaso alternativat lasson maga el6tt akkor, amikor esetleg
csak nehézkesen tudja forrasait szakdolgozataba vagy mas tudomanyos
munkajaba integralni. A tananyag ebben a fejezetben is a mar megszo-
kott szerkezetet koveti, vagyis: rovid kitekintés utan megkisérli, hogy fol-
vazolja a targyalt stilus altalanos jellemzéit, érintve a tipografiai kialakitas
kérdéseit is. A leggyakoribb harom dokumentumtipusra vonatkoz6 pél-
dak utan a lényeges elemeket attekinthetd formaban, tablazatban foglalja
Ossze.

9.2 TANANYAG

9.2.1 A Chicago-médszer attekintése

A Chicago Style-t a kutatok széles kére hasznalja. Kiforrott rendszer-
rél beszélhetlink ugyanis, amely rugalmasan kezeli azokat a specialis
forrastipusokat (gondolok itt elsésorban a levéltari forrasokra), amelyeket
szOvegkozi hivatkozassal csak korulményesen lehetne a tudomanyos
munkakban feltiintetni. Altalaban labjegyzeteket hasznal, amelyekben a
szakirodalmi és targyi hivatkozasok keveredhetnek egymassal. A Chica-
go-stilus, amit bolcsész stilusnak is hivnak, a lap aljan vagy a dolgozat
végén helyezi el a hivatkozasokat. Noha a The Chicago Manual of Style
16. kiadasa 2010-ben a zardjeles hivatkozasokhoz is ad utmutatast, a
Chicago- vagy Turabian-stilus leginkabb jegyzetes rendszerérél ismert,
melyet gyakran hasznalnak torténettudomanyi és mivészeti munkak
hivatkozasaihoz. Azzal kapcsolatban, hogy a labjegyzetes vagy a zaroje-
les valtozatot kell-e hasznalni, a témavezetd véleménye mérvado lehet.

A labjegyzetek a lap aljara kertlnek, vonallal elvalasztva a f6széveg-
t6l. Néhany témavezet6 azt is kérheti, hogy a jegyzeteket a térzsszdveg
és a fliggelékek utan, “Jegyzetek” cimmel helyezziik el. Forrasmegjelo-
léshez a hivatkozott szOveg utan fels6 indexben egy szamot helyeziink el
(a szam utan soha nincs pont). A jegyzetben ugyanezt a szamot hasznal-
juk, de mar nem kell felsé indexbe tenni. A jegyzetek egyszeres térkozi-
ek, az elsd soruk altalaban 5 szdékdzre van a bal margétédl. Az egyes
jegyzetek kozott dupla sorkozt alkalmazunk. Ha egy bekezdésen belul
tébb hivatkozas talalhaté ugyanattdl a szerzétél, megengedett, hogy
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egyetlen szamot hasznaljunk a bekezdés utolsé hivatkozasa utan, és
Osszegezve tlintesslk fel a forrast. Az oldalszamok feltlintetésekor nincs
szikség az “oldal” sz6 kulonbdzé roviditéseire sem. Amikor egy munkara
el6szor hivatkozunk, a lehetd legteljesebb adatsort kell megadni (szerz6,
cim, kiadas, kiadd, oldalszam etc.)™

9.2.2 A Chicago-médszer szabalyai, példakkal

Kényv esetén

A labjegyzetben:

'Richter, Dieter. Ingenieur- und Hydrogeologie. Berlin: De
Gruyter, 1989. 500-505.

Rovidebb alakban:
Richter 510.
Az irodalomjegyzékben:

Richter, Dieter. Ingenieur- und Hydrogeologie. Berlin: De
Gruyter, 1989. 605 p.

27. dbra:  Hivatkozds Chicago-mddszerrel, konyv esetén

Ha forrasunk konyv, a labjegyzetben a szerzé neve mellett a mi cimét
€s megjelenési adatait kell megadnunk, valamint azokat az oldalakat,
ahonnan az idézett gondolat szarmazik. A kdnyv egyéb oldalaira valo
hivatkozaskor batran hasznalhatjuk a roviditett alakot, az irodalomjegy-
zékben azonban szerencsés megadni a konyv terjedelmét (vagyis: hany
oldalas a kdnyv). Formai szempontbdl az egyes adatelemek a 24. dbran
leirtaknak felelnek meg.

8 A Guide to Chicago or Turabian Documentation Style [elektronikus dokumentum]. In:
http://writing.wisc.edu/Handbook/PDF/chicago_turabian_uwmadison_writingcenter_june2
013.pdf (letoltés: 2015. 01. 05.)
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Folyéiratcikk esetén

A labjegyzetben:

“Lammi, Matthew, and Kurt Becker. "Engineering Design
Thinking." Journal of Technology Education 24, no. 2
(2013): 70.

Révidebb alakban:

Lammi és Becker 70.

Az irodalomjegyzékben:

Lammi, Matthew, and Kurt Becker. "Engineering Design

Thinking." Journal of Technology Education 24, no. 2
(2013): 55-77.

28. abra:  Hivatkozdas Chicago-mddszerrel, folydiratcikk esetén

A folydiratcikkre torténd hivatkozasnal is lathatjuk, hogy a Chicago- és
MLA-mo&dszer kozott — filozéfigjukat tekintve — nincs érdemi kuldénbség;
még az adatok sorrendje is szinte megegyezik. Annyit azonban érdemes
megfigyelni, hogy ebben a rendszerben a folydirat cimét kell kurzivan
szedni. Itt utalnék vissza egy korabbi megjegyzésre, miszerint a modsze-
rek k6zott olykor csak a leirasban hasznalt jelek konzekvens hasznalata
valogat, érdemes tehat az egységesség kodvetelményét mindig szem el6étt
tartani. Ebben a szellemben kell a weboldalakra tekintentink, ez azonban
mar nem érhet bennlinket meglepetésként:
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A labjegyzetben:

®Farkas Istvan. "A napenergia hasznositasanak hazai lehe-
téségei." Magyar Tudomany. 2010. Accessed January 5,
2015. http://mww.matud.iif.hu/2010/08/05.htm.

Roévidebb alakban:

Farkas 2010.

Az irodalomjegyzékben:

Farkas, Istvan. "A napenergia hasznositasanak hazai lehe-

téségei." Magyar Tudomany. 2010. Accessed January 5,
2015. http://www.matud.iif.hu/2010/08/05.htm.

29. dbra: Hivatkozas Chicago-mddszerrel, weboldal eserén

Osszegezve:

Chicago-médszer

- Szamozasos modszer
- Altaldban labjegyzeteket hasznal
—  ,Bolcsész stilus™-nak is nevezik

— A forrasok rugalmas kezelését teszi lehetdve
(pl. levéltari forrasok)

— Alabjegyzetekben keveredhetnek a targyi és a
szakirodalmi hivatkozasok

— A labjegyzetben nem kell megadni az “oldal’
sz6 kulénbdzd roviditéseit, a roviditett forma a
masodik eléfordulas utan megengedett

—  Alkalmazasi terlletek: human tudomanyok, tor-
ténelem, mlvészetek

30. abra: A Chicago-mddszer ismérvei
9.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

9.3.1 Osszefoglalas

Utolsoként tehat a Chicago-mddszerrel ismerkedhettink meg, amely
elterjedtségét rugalmassaganak koszonheti, és kiemelkedéen népszeri
a torténeti targyu diszciplinak korében. Mivel most mar elegendd infor-
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maciéval rendelkeziink a hivatkozasi stilusok valtozatossagarol, elmond-
hatjuk, hogy elsésorban azt érdemes valasztanunk, amely a szakdolgo-
zat kereteihez a lehetd legjobban illeszkedik.

rwbdpE

9.3.2 Onellenérzé kérdések

Melyik tudomanyterileteken népszer(i a Chicago Style?
Miért nevezik ,bdlcsész stilusnak™-nak is?
Mikor érdemes megadnunk terjedelmi adatot?

Milyen kulénbségeket figyelhetiink meg az MLA-médszerhez ké-
pest?

On melyik stilust valasztana szakdolgozatahoz és miért?
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10. LECKE: HIVATKOZASOK INFORMATIKAI TAMOGATASA

10.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A fejezetben olyan general6 fliggvényekkel, weboldalakkal ismerked-
hetlink meg, melyek segitséget adnak az el6z6 fejezetekben ismertetett
hivatkozasok elkészitéséhez. Bemutatjuk a Microsoft Word szoftver hi-
vatkozasok kezelésére szolgald rendszerét, melynek alkalmazasaval
kénnyedén tudunk valtani a kilénb6zé hivatkozasi stilusok megjelenitése
kozott.

10.2 TANANYAG

10.2.1 Generaldé weboldalak

Tobb olyan weboldal l1étezik, amely a mi ISBN-szamat vagy egy linket
fogad, és az alapjaul szolgalo forrasok leirasat kapjuk vissza talalatként.
Nézzink meg néhanyat!

HARVARD-generator

A http://www.harvardgenerator.com/ weboldalon elérhet6 alkalmazas
online médon a megadott ISBN-szamhoz tartozéan visszaadja a mi le-
irasat. Az eredményt a Harvard hivatkozasi stilusnak megfeleléen kapjuk
vissza:

Cick here to Gonate just 10 pance (Why Donate?)

ISBN Search

[ =) -
. AT
Enter SBN 10 N . 1412983150| m
»Hanad B Citation B Reference B APA Format
31. abra:  Harvard stilus generdlasa |\SBN-szam alapjan
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URL-t is megadhatunk bemenetként:

Felvi.hu. 2014. Felvi.hu. [ONLINE] Available at: http-//www felvi.hu. [Accessed
11 August 2014].

Click here to donate just 10 pence (Why Donate?)

ISBN Search

A B X
REDUCED FEES AVAILABLE
FOR MAY 2014 INTAKE*

Enter ISBN 10 Number: eera m

» Harvard » Citation b Reference » APA Format

Simply type the URL of the website you want to Reference into the form below and press
Generate. Couldn't be easier!

Website Search

» Generator > R >lloeYou B MA

Enter Website URL: new  http://www.felvi.hu

32. abra:  Harvard stilus generdlasa URL-cim alapjan
A rendszer béta verzidban érhetd el, sajnos tobb meglévdé ISBN-

szamot nem ismer fel.

Oops, nothing found. Try another ISBN Number

33. abra: A Harvard-stilus generdldsi hibdi

Tovabba gondot jelent a karakterkészlet kezelése is, példaul az Esz-
terhazy Karoly Féiskola weboldalat megadva bemenetként az eredmény
nem jeleniti meg az ékezetes karaktereket.

Eszterh@zy K@roly F@iskola, Eger. 2014. Eszterh@zy K@roly F@iskola,
Eger. [ONLINE] Available at: http-//www ektf hu. [Accessed 11 August 2014].

34. abra: A Harvard-stilus generdldsi hibdi
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APA-stilus-generétor

Az APA-stilus el6allitasahoz generatornak hasznalhatjuk a
http://apareferencing.ukessays.com/ weboldalt, ahol listabdl kell kivalasz-
tanunk, hogy

—  konyvre

—  kényvfejezetre

— folydiratcikkre

— weboldalra

— vagy egy e-mailre szeretnénk hivatkozni.

apareferencing.ukessays.com

@Vg UKESSAYS.QQrQ Need help? =

The UK’s er of custom e

. UK Essays Services Prices Order Now Essays Dissertations Quality Contact

APA Format Citation Generator

Please select your APA citation style v
Please select your APA citation style

| Reference a book

| Reference a chapter of a book
| Reference a journal article

| Reference a website

| Reference an email
oUTrreranur

35. abra: Az APA-stilus-generator lehetoségei

Kivalasztva a forras tipusat részletesen meg kell adnunk a mi adatait.
Konyv esetén a

— szerzd nevét

— akdnyv cimét

— amegjelenés évét

— akiadas helyét

— akiadot

— illetve hogy hanyadik kiadasu mire szeretnénk hivatkozni.
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APA Format Citation Generator

Reference a book

Author (Surname & Initials)

Title of book

Year of publication

Place of publication

Klauss Krippendorff

Content Analysis: An Introduction

2013

Thousand Oaks

Publisher SAGE Publications
Edition 3rd Edition ¥
36. abra:  APA-stilus-generdtor — konyv esetén

Eredményként a kdvetkez8, masolhaté hivatkozasi leirast kapjuk:

~Klauss Krippendorff, (2013). Content Analysis: An Introduction to Its
Methodology. 3rd ed. Thousand Oaks: SAGE Publications. ”

A szerzbt, a cimet és a kiadasi adatokat minden esetben meg kell ad-
nunk, még a weboldalra torténd hivatkozas esetén is kéri a rendszer.

Altalanos generator

Léteznek olyan oldalak, melyek a hivatkozasi stilusok kézul egyszerre
tobbre is tudnak generalni leirasi format.

llyen oldal példaul a http://www.citationmachine.net/, ahol

APA
MLA
Chicago

Turabian stilusokra generalhatjuk a forrasokat.
Az oldal egyedi modon kéri az adatbevitelt, ugyanis:

konyv
magazin
ujsag, napilap
weboldal
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— folyoirat
- film
—  és egyéb kategdriaban lehet leirast kérni.

Create Title Page Blog Facebook Privacy Policy

Book Magazine Newspaper Website Journal Film Other

37.abra: A Citationmachine.net generdator feliilete

Az adatbeviteli felllet nagyon jél hasznéalhaté. Kérhetjuk a manualis
adatbevitelt, ahol mi adjuk meg egyesével az adatokat (részletesebben,
mint az eddig bemutatott rendszerek esetén pl. kulon a keresztnév, csa-
ladnév stb.), vagy kérhetjik, hogy keressen ra a rendszer a mi elérhet6-
ségére.

Példaul ha megadjuk egy szerz6 nevét és koényvének cimét: ,Klaus
Krippendorff Content Analysis: An Introduction to Its Methodology”, akkor
talalatként felkinalja az dsszes elérhet6 kiadasu mivét a szerzének, és
nekunk csak ki kell valasztanunk, melyik kiadasra gondoltunk.
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Content analysis: an introduction to its methodology

3rd Edition: an Introduction to Its Methodology

Metodologia de analisis de contenido: teoria y practica

&jl bunseki no ging: “naiyd bunseki” e no shotai

L'analisi del contenuto: introduzione ai metodi e alle tecniche di ricerca
B ippendorff, Klaus.

Atartalomelemzés modszertananak alapjai
By: Krippendorff, Klaus, and Tibor lla

38. abra:  Citationmachine.net generdtor keresdfeliilete

Talalatként pedig, APA stilus esetén a kdvetkezd eredményt kap-
juk:
LKrippendorff, K. (2013). Content Analysis - 3rd Edition: An
Introduction to Its Methodology. Thousand Oaks: SAGE Publications.”

A végs6 leirasban lathatunk eltérést. Nem irja ki a szerzd keresztne-
vét, nem délt a cim, a kiadasi adat pedig a cim és alcim kozé kerul. Az
APA-generator pontos, szabvanyos leirast ad, mig az altalanos genera-
tor csak tampontként hasznalhato.

Bibme
A http://www.bibme.org/ altalanos generator. A hivatkozasi moédszerek
kozil a(z)
-  MLA
-  APA
— Chicago
— Turabian stilusok eléallitasaban nyujt segitséget.

Felépitése nagyon hasonlé a Citationmachine.net oldalhoz, itt is az
alabbi kategoriak kozul lehet valasztani:

- kényv

— magazin

— Ujsag, napilap
— weboldal
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— folyoirat

- film

— és egyéb.

Az eredmények dsszehasonlithatésaga végett vezessik le a korabbi

példankat APA-stilusban. Az egyedi adatbevitel fellilete jol attekinthetd
és egyszerlien kezelheté:

€ - C ft [)wwwbibmeorg

* /A Hearihstone Adsenture

Book Magazine

Auto-fill mode | Manual entry mode
What are you citing? * | Entire book v
*Book Title: |
*Publisher:
*City. of Publication:
*Ysar Published & |
* Are you citing an edition? | No v
Title First Name Last Name
(Author v | | ] [ &
&_ Add another author

39. abra: A Bibme adatbeviteli feliilete

A Bibme.org weboldalon is van lehet6ségunk rakerestetni a szerzd
mdiveire, és listabol kivalasztani a nekunk szikséges példanyt:
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f oo BibMe: Fast & Easy ivic: x \

€ - C ft [ wwwbibmeorg

Book Magazine Newspaper

Auto-fill mode | Manual entry mode

Krippendorff Content Analysis An Introduction to Its Methodology ‘

Content analysis: an introduction to its methodology
By: Krippendorff, Klaus.

Sage Publications

1980

Content Analysis - 3rd Edition: an Introduction to Its Methodol
on Erl natysis - ar iion: an Introduction to Its Melhodology Select °
By: Krippendorff, Klaus H.. )

SAGE Publications, Inc
2013

Messeji bunseki no giho: "naiyo bunseki e no shotai

By: Krippendorff, Klaus.
Keisd Shobd

Dai 1st-han. Edition
1989

Metodologia d alisis d tenido: teori acti
elodologia de analisis de contenido: teona y praclica Select o
By: Krippendorff, Klaus. et S S |

40. abra: A Bibme.org automatikus kitolté feliilete

A talalat kivalasztasa utan a kézi adatfeltolté fellletre visz at a webol-
dal, ahol minden adatsor mar kitdltve jelenik meg, de van lehetéségunk
valtoztatni az értékeken, ha szeretnénk.

A talalat a weboldal jobb oldalan Iévé kis ablakban jelenik meg.
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UNTITLED: 08/16/14, 07:27AM ‘

Select Format: MLA | APA | Chicago | Turabian

Krippendorff, K. (2013). Content Analysis X
- 3rd Edition: an Introduction to Its ’”
Methodology. Thousand Oaks: SAGE
Publications, Inc.

Copy & Paste | Parenthetical

41. abra:  APA-stilusu hivatkozas a Bibme.org oldalon

A talalat teljes mértékben megegyezik a Citationmachine.net oldal
eredményével:

Krippendorff, K. (2013). Content Analysis - 3rd Edition: an Introduction to Its
Methodology. Thousand Oaks: SAGE Publications, Inc.

A rendszerben kénnyedén tudunk valtani a hivatkozasi modszerek
kozott: csupan az eredmény folotti listabdl valasszunk ki egy masik fajta
stilust, és rogton frissll az eredmény. Példaul Chicago-stilusban:

»Krippendorff, Klaus. Content Analysis - 3rd Edition: an Introduction to Its
Methodology. Thousand Oaks: SAGE Publications, Inc, 2013.”

Egyéb generatorok

A teljesség igénye nélkll felsorolunk még néhany general6 oldalt,
amelyek tobb stilusban is képesek a forrasokat leirni:

www.citefast.com

www.easybib.com

www.workscited4u.com

www.eturabian.com

unimelb.libguides.com

Microsoft Word

A Microsoft Word szoftver 2007-es verzidjaban jelent meg elészor az
automatikus hivatkozasgeneralas. Az6ta minden verzidban elérhet6, te-
hat érdemes megismerni a lehetéségeit, és a korabbi ,labjegyzet beszu-
rasa” modszer helyett attérni a hasznalatara.

A hivatkozasi stilusok kézil az eddig bemutatott generatoroknal szé-
lesebb skalat tud kezelni, sét a legtobb stilusnal a hivatkozasi médszer
kulonbozo kiadasai kozll valaszthatunk! A Microsoft Word kezeli a(z)

— APA 6todik kiadas
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— APA hatodik kiadas

— Chicago 15. kiadas

- DB7714 2005

—  GOSZT - Cim szerinti rendezés
—  GOSZT — Név szerinti rendezés
— Harvard — Anglia 2008

- |EEE 2006

— IS0 690 — Els6 adatelem és datum
— 1SO 690 — Numerikus hivatkozas
—  MLA — hatodik kiadas

—  MLA hetedik kiadas

- SIST02

— Turabian — hatodik kiadas lehetéségeit.

Nézzik meg a mikddését!

A Microsoft Word Hivatkozasok menipontjat kell hasznalnunk. Elsé
|Iépésként az ,idézet beszurasa” parancsnal valasszuk az ,uj forras felvi-
tele” parancsot, majd adjuk meg a mid adatait!

Hivatkozas Levelezes Korrektura
rasa >] | [3) Forrasok kezelése
zet - | LSS o & Stilus: APA - 6t -

Idézet ) )
beszirasa J'ﬁ Irodalomjegyzék ~

. & Ujforras hozzaadasa...

t 2 _7? Uj helyorzo hozzaadasa...

42. abra: Idézet beszurasa

Az uj forras felvitele soran ki kell valasztani a dokumentum tipusat,
ami lehet:

—  Konyv

—  Konyvrészlet

—  Folydiratcikk

- Ujsagcikk

— Konferenciakdzlemény
— Beszamolo

75



SZAKDOLGOZAT

—  Webhely

— Webhely adott dokumentuma
—  Elektronikus forras

- Képzémivészeti album
— Hangfelvétel

— Eléadas

- Film

— Interju

— Szabadalom

— Jogi eset

- Egyéb

Kdnyv felvitele esetén meg kell adni a(z2):
—  Szerz6 nevét

—  Cimet

—  Evszamot

— Kiadasi helyet

— Kiadasi adatokat.

s ol W W St

Forrds tipusa: | Kényv Nyelv | Alapértelmezett B

APA - 6todik kiads — irodalomjegyzék-mezék
Szerzé:
[ Testiileti Szerzé:
Cim:
Evszam:
Kiadés helye:
Kiadd:

["iAz 6sszes irodalomjeqyzek-mez6 megjelenitése:
Cimke neve:

Helydrzo1

43. abra:  Konyv forras felvitele
Tovabbi segitséget kapunk a Szerz6 nevének megszerkesztéséhez,

ahol a keresztnév és vezetéknév kildén sorokban térténé megadasa ese-
tén a rendszer beallitia a megfelel6 névmegjelenitést.
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|| Név hozzaadasa
Babbie
Earl

Nevek
Babbie, Earl

44. abra:  Szerzo felvitele

A szerzdnév felvitele megkdnnyiti a munkankat, kivéve, ha magyar
szerz6 miveét szeretnénk forrasként megadni, ugyanis az automatikus
névformatumban a vezetéknév utdn mindig kihelyezi a vessz6t a szoft-
ver, pedig a magyar nevek esetén nem torténik sorrendvaltozas, amit
vesszbvel kellene jeldini.

Nézzink meg egy példat!

T S

Forras tipusa: | Konyv Nyelv | Alapértelmezett E]
APA - 6todik kiadas — irodalomjegyzék-mezdk

Szerzd: Babbie, Earl;
["] Testiileti Szerzé:
Cim: Tarsadalomtudomanyi kutatdsok gyakorlata
Evszém: |2008.
Kiadas helye: |Budapest

Kiadd: |Balassi

[7] Az 6sszes irodalomjegyzék-mezé megjelenitése
Cimke neve: Itt irhatja be és szerkesztheti a neveket.
Ear08

45. abra:  Egy konyv forrasként torténd megadasa

Az alapadatokat kiegészithetjuk tovabbi mezdkkel, ha az 6sszes iro-
dalomjegyzék-mez6 megjelenitése kapcsolot kivalasztjuk.

Ha bevittuk a mivet, akkor a szoveges allomanyunkban a kivalasztott
stilusnak megfelel6en megjelenik az utalas a forrasra.
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,Statisztika: eszkéz ahhoz, hogy a logikusan varhaté dolgokat Osszevessitk azzal, amit
megfigyeltiink., (Babbie, 2008.)

46. abra:  Forras megjelenitése APA-stilusban

A megjelenités utan barmikor egyetlen kattintassal valthatunk mas
modszerre, és atallithatjuk példaul MLA-stilusra:

,Statisztika: eszkéz ahhoz, hogy a logikusan varhatdé dolgokat Gsszevessik azzal, amit
megfigyeltiink.,, (Babbie)

47. abra:  Forras megjelenitése MLA-stilusban
A stilus megvaltoztatasahoz szintén a Hivatkozas menupontot kell

hasznalni, ahol az aktudlis stilus lathatd, melynek legordulé menljébdl
érjik el az alabbi kinalatot:
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Hivatkozas Levelezes Korrektura Nezet

sa ej Forrasok kezelése 1 Abrajeg

et v l% Stilus: | APA BtaEJ =¥ Abrajeg
Idézet : [ A bl

beszirasa ~ @ Irodalo APA - otadik kiadas q

% | Idézetek és irodalon APA Sixth Edition ]

fos Chicago - tizenotodik kiadas o

O T SO 2 L

= g v GB7714 2005
GOSZT - Cim szerinti rendezés
GOSZT - Név szerinti rendezés
Harvard — Anglia 2008
IEEE 2006
| ISO 690 - Elso adatelem €s datum
E ISO 690 — Numerikus hivatkozas
‘ MLA - hatodik kiadas

MLA Seventh Edition
| SISTO2

! Turabian - hatodik kiadas

48. abra:  Hivatkozasi stilusok a Microsoft Word szoftverben

A bevitt forrasokhoz az oldalszamot is megadhatjuk hivatkozasonkeént,
ehhez a megjelenitett forrasmezé végeén 1évé legordilé meniit kell kiva-
lasztani, vagy egy jobb klikket kiadni az egérrel a forrason.

megfigyeltiink

Y Idézet szerkesztése
Forras szerkesztése
Idézet konvertaldsa statikus szoveggé

|2 Idézetek és irodalomjegyzék frissitése

49. abra:  Forras finomitdsa

A megjelené menlben valasszuk a szerkesztés opcidt, és adjuk meg
az oldalszamot.
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r 2 ~
Idézet szerkesztésel B l-ghl
Hozzaadas
Oldalszam: 52|
Elrejtés
[Clszerzs [C1Ev [Tl Cim
I [ OK ] [ Mégse J }
\ o)
50. abra:  Oldalszam megadasa

Ennek eredményeként az ,old.” rovidités utan megjelenik a beirt ol-
dalszam.

,Statisztika: eszkéz ahhoz, hogy a logikusan varhaté dolgokat Gsszevessik azzal, amit
megfigyeltiink., (Babbie, 2008., old.: 52)

51. dbra:  Oldalszam megjelenitése

A késbbbiekben vagy uj forrast viszink fel, vagy a meglévéek kozul
valasztunk. Ennek helye tovabbra is a Hivatkozasok menupont Idézetek
beszurasa parancs, azzal a kilonbséggel, ha mar vittlink fel forrast az
adott dokumentumban, akkor megjeleniti 8ket a menipont.
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Hivatkozas Levelezes Korrektura

. | =, . .
rasa ‘ } ,j Forrasok kezelése

zet ~ @ Stilus: MLA Sev ~
Idézet . ) 5
besztrasa | ;jjlrodalomjegyzek =
“ | | Babbie, Earl L
o Tarsadalomtudomanyi F
| kutatasok gyakorlata, (2008.) |

Horvath, Tibor
Konyvtarosok kézikonyve,
(2001)

Uj forras hozzaadasa...

Pe

Uj helyérzé hozzaadasa...

52. abra: Hivatkozasok beszurasa

Az automatikus hivatkozaskezelés legfontosabb Iépése az irodalom-
jegyzék generalasa.

Vélasszuk ki a Hivatkozasok menlpont Irodalomjegyzék parancsat,
ahol valaszthatunk, hogy az Idézett forrasmunkak vagy az Irodalomjegy-
zék keruljon elkészitésre.

Irodalomjegyzék
Babbie, Earl. Tarsadalomtudomanyi kutatasok gyakorlata. Budapest: Balassi, 2008.
Falus, Ivan. Bevezetés a pedagogiai kutatds modszereibe. Budapest: Keraban, 1993.

Horvath, Tibor. K6nyvtdrosok kézikényve I. Budapest: Osiris, 1999.

Magyar EU és fejlesztési igazgatotandcs. Kutatds a magyar munkaeré IT-felkésziltségérdl . datum

nélk. http://www.mefit.hu/kutatas.aspx.

53.abra:  Irodalomjegyzék APA-stilusban
A Hivatkozas menupont stilusanak megvaltoztatasaval nemcsak a for-

rasok megjelenitése frissil, hanem az irodalomjegyzék is atalakul a kért
formatumra.
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Irodalomjegyzék

Babbie, E. (2008.). Tarsadalomtudomadnyi kutatdsok gyakorlata. Budapest: Balassi.
Falus, I. (1993). Bevezetés a pedagdgiai kutatds modszereibe. Budapest: Keraban.
Horvéth, T. (1999). Kényvtdrosok kézikényve I. Budapest: Osiris.

Magyar EU és fejlesztési igazgatotanacs. (détum nélk.). Kutatas a magyar munkaerd [T-
felkésziiltségérdl .

54. abra:  Irodalomjegyzék MLA-stilusban

A kék hattér csak szerkeszté modban lathatd, a kinyomtatott széveg
esetén nem lehet elddnteni, hogy automatikusan készllt-e az irodalom-
jegyzeék, vagy kézzel adtuk meg az adatokat.

Elbénybk/hatranyok

A legnagyobb elénye, hogy kdnnyedén lehet valtani az egyes hivatko-
zasi rendszerek kézott, ami akkor nagyon hasznos, ha a cikkiras ideje
alatt még nem tudjuk, hol fog megjelenni a tanulmanyunk, illetve ha a
munkankat egy bizonyos hivatkozasi mddszerrel készitjuk el, majd kide-
ril: a megrendeld (legyen az folydirat, vagy akar fels6oktatasi intézmény
szabalyzata) mas stilus alkalmazasat varja el.

A korabbi labjegyzet / végjegyzet alkalmazasaval szemben el6nye,
hogy minden forrast csak egyszer kell begépelni.

Lehet6éség van a kész munka hivatkozdsaiba ,belenyulni”, azokon
modositani. Nagyon sok folydirat nem ,tiszta” stilus alkalmazasat varja
el, kiegészitéseket ad meg a hasznalathoz.

Példaul a Magyar Pedagogia folyoirat az APA-stilus alkalmazasat
varja el, viszont azt olvashatjuk a folydirat weboldalan: ,A Magyar
Pedagdgia (MP) stilusa is alapvetéen az APA stilusat kéveti. A hi-
vatkozasok megadasanal pontosan ugyanazokat az adatokat irja
eld, igy egyik rendszer a masikba kénnyen atalakithato. A kilénb-
ség féleg a magyar és az angol nyelv eltéré sajatossagaibdl fakad
(nevek irasa, birtokviszony, az irasjelek [.,:;] kilbnb6zé funkcioja),
tovabba az MP stilus figyelembe vesz bizonyos, mar kialakult kon-
venciokat, és kevésbé korlatozza a szerzék szabadséagat. Az MP
publikacios stilusa alapvetéen folyoiratcikkekre vonatkozik, sok
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eleme értelemszeriien alkalmazhaté mas publikaciés formakra
ra 719
is.

Tovabbi elénye, hogy a szoftver felkinalja a korabbi dokumentumok-
ban hasznalt forrasainkat - elkildnitve az aktudlis dokumentum forrasait
és a korabbi forrasokat -, igy ujragépelés nélkuil beilleszthetjik az aktua-
lis dokumentumba 6ket.

Hatranya, hogy nem helyesen jeleniti meg a magyar szerzék neveit.

Nem engedi, hogy weboldalon elhelyezett cikk esetén a mi cimét
megadhassuk. (Esetleges megoldas, hogy elektronikus dokumentumként
visszuk fel).

10.3 6SSZEFOGLALAS, KERDESEK

10.3.1 Osszefoglalas

A fejezetben olyan generald fuggvényekkel, weboldalakkal ismer-
kedhettliink meg, melyek segitséget adnak az el6z6 fejezetekben ismer-
tetett hivatkozasok elkészitéséhez. Bemutattuk a Microsoft Word szoftver
hivatkozasok kezelésére szolgalé rendszerét, melynek alkalmazasaval
kénnyedén tudunk valtani a kildnbdzé hivatkozasi stilusok megjelenitése
kozott.

10.3.2 Onellen6rzé kérdések

1. Mijellemzi a general6 szoftvereket?

2. Egyforma eredményt kapunk-e a kilonb6z6 szoftverek hasznala-
ta soran?

3. Miért éri meg hasznalni a Microsoft Word hivatkozaskezel6 rend-
szerét?

4. Milyen elényei vannak a Microsoft Word hivatkozaskezel6 rend-
szerének?

5. Milyen hatranyai vannak a Microsoft Word hivatkozaskezeld
rendszerének?

6. Prébalja ki a fejezetben bemutatott generald szoftvereket!
7. Probdlja ki a Microsoft Word hivatkozaskezel6 rendszerét!

A Magyar Pedagdgia publikaciés stilusa. [online] [2014.08.12] < http://www.magyarped
agogia.hu/?pid=50 >
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11. LECKE: A TANULMANYIRAS FELEPITESE

11.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Ha kutatasunkrol tanulmanyt szeretnénk megjelentetni, vagy egy el-
méletlinket kivanjuk publikalni, nem art ismerni azokat a szabalyokat,
illetve azokat a pontokat, melyek a sikeres publikalashoz vezetnek. A
fejezetben a szakdolgozatirason tullépve a publikalasra alkalmas anyag
megirasahoz kaphatunk tanacsokat.

11.2 TANANYAG

11.2.1 Mikor publikéljunk?

A tudomanyos munkanak, a kutatasi folyamatnak fontos |épése a pub-
likalas, amely egyrészt kutatasi eredményeinket ismerteti meg a tudoma-
nyos olvasokozonséggel, masrészt a kutatdk karrierépitésének is fontos
eleme. A tudomanyos publikalas angolul ,academic writing”

A publikalds azonban nem lehet 6ncélu. Csak akkor publikaljunk, ha
mondanivalénk is van. Publikalasra alkalmas teriiletek:*

—  Uj és eredeti eredmények vagy moédszerek
— Vélemények vagy 0sszefoglalo egy témaval kapcsolatosban

— Kéziratok, melyek egy adott tudomanytertleten a tudomany meg-
eértését és haladasat segitik elb.

Talan megkonnyiti a megértést, ha megnézzik, hogy mely terlletek

nem ajanlottak kozlésre:

— Azon témak, melyek nem szamithatnak tudomanyos érdekl6désre

— Nem aktualis munkak

— Korabban megjelentetett/kdzzétett munka Ujrakiadasai, sokszoro-
sitasai

— Hibas / elfogadhatatlan kovetkeztetések

11.2.2 A tanulmany, folyéiratcikk, eléadas felépitése

Ha egy felmérés eredményeit szeretnénk publikacioé formajaban koz-
readni, akkor a logikus és preciz szdvegirason tul bizonyos elemek, ada-
tok megadasara is figyelnink kell. A kévetkez6kben egy olyan felépitést

2 How to publish your research in a leading journal [online] [2014.08.07]
<http://media.wiley.com/assets/7219/35/How_To_Get Published Seminar HUNGARY.
pdf>
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mutatunk be, melyet alkalmazva a kutatas mindenki szamara kovethet6
és attekinthetd lesz.

Nézzik meg a komplett cikk szerkezetét, ami mar a publikalashoz
szlkséges adatokat, egysegeket is tartalmazza!

—  Cim

—  Absztrakt

— Bevezet6

—  Modszer

— Eredmények

- Vita

—  Kovetkeztetés, altalanositas
— lrodalomjegyzék

— Esetleg fliggelék
(tablazatok, alkalmazott eszk6zok)

—  Kulcsszavak

Az angol szakirodalomban ezt a felépitést IMRAD-modszernek is ne-
vezik:
Az IMRAD-moédszer a(z)

1. Bevezetd

2. Modszer
3. Eredmények
4. Vita

5. Kovetkeztetés, altalanositas

Otosére vonatkozik, azaz a kutatasi eredmények kdzlésének technika-
jat képezi lesz. Természetesen nemcsak kutatasi eredményt publikalha-
tunk, hanem példaul szakirodalom-feltarason alapulé trendelemzés is
értékes lehet az olvasdkdzdonség szamara, illetve tobb olyan példa hoz-
haté, ami nem klasszikus kutatasra épul. Azonban ha megértjuk egy ku-
tatas kozlésére vonatkozo technikajat, akkor mas jellegi tanulmanyiras-
nal is hatékonyabbak leszunk!

Nézziuk meg az egyes részekre vonatkozé elvarasokat!

11.2.3 Acim

A cim az elsé informacio, amelyet lat az olvasdé a munkankrél, ezért
kell olyan cimet valasztani, ami felkelti ugyan az olvasé figyelmét, de
nem vezeti félre. A cim legyen rovid és tdmdr, legfeljebb 12-15 sz6 terje-
delmd.
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Fejezze ki a tartalmat, és a fébb valtozokat, amivel a munkank foglal-
kozik. Mar a cimben térjink ki a valtozék kapcsolatara, a populaciora,
valamint kertljik a redundanciat és az olyan felesleges szavakat, mint a
»anulmanyozasa, elemzése”.

Nézziink meg néhany példat!

Nemzetkbzi példak

— Sindler, Alexandra: Etablierung einer neuen Lernkultur. Modelle
medienbasierter Lernarrangements zur Forderung
selbstregulierten Lernens im Kontext der Organisation.

(Egy yj tanulasi kultira meghonositasa. Médiaalapu tanrendmodel-
lek az dnszabalyz6 tanulas elémozditasa érdekében, a szervezés
kontextusaban)

— Caramia, Massimiliano — Felici, Giovanni: Mining relevant
information on the Web. A cliqgue-based approach. In: Internatio-
nal Journal of Production Research 14(2006), pp. 2771-2787.

(Relevans informacié banyaszasa a weben. Klikk-alapu megkdzeli-
tés)
Magyar példak

A Magyar Pedagogia folydirat cimei rendszerint j0 példaként hozha-
tok.

PEDAGOGIA
A MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA PEDAGOGIAI BIZOTTSAGANAK FOLYOIRATA
Nyitélap Az 1991-t6l megjelent szamok tartalma és angol nyelvii Az 1991-t51

a] . foalalsi g Y megjelent szamok

osszetoglaloja o
R g 1] teljes szévege

benyujtasa 2014 1 2
Kozlési A 2012, évi 1. szam tartalma: 2013 12|34
feltételek — i ) L L. N ~ 2012 1 2 3 4

» Csizér Kata és Kormos Judit: A nyelvtanuldsi autonémia, az 6nszabalyozo
A stratégidk és a motivdacié kapcsolatanak vizsgélata 2011 1.2 3 4
Pedagégia telje5 Srtvey-tpai--abezicakt 20010 1 2 3 4
sp:imls';ac'os avid Gergely: A szintleirésok nyelvének szerepe a kdzés europal 2009 (1 (2 3 4
referenciakeret magyar, angol és német nyelv(i kiaddsaban 2008 1 2 3 4
L
Szerkeszté = <ot lanarieay 2007 1 2 3 4
A=y » Molnar Gyonayvér:lA problémameqoldé gondolkodds fejlédése:|az 2006 [1][3] 3114
o intelligencia és a szociookondmiai hattér befolyasold hatasa 3-11.
Szerkesztéség évfolyamon 2005 1 2 3 4
e rin teljes széveg (pdf) | absztrakt 2004 1 2 3 4
) ’ ) ’ Iy
55. abra:  Példa tanulmanyok cim megfogalmazasara
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Az abran lathato utolsé példa esetén pirossal jeldlve lathatjuk a téma-
kort, sargaval a valtozok kapcsolatara vonatkozé mondatot, illetve zold-
del jel6lve a populaciét.

Az alabbi példa is hasonléan megadja a témakort, majd tovabb szi-
kitve alakul ki a végs6 cim.

e P | <]
€ bme hufissu 2B - + % #&

UIVESTIFLUR. =
m

59. évfolyam (2012) 9. szam
Szerkesztéi ajanlas
Cikkek

Sebestyén Gyorgy: Az informaciomenedzsment térnyerése a 21. szazadban, avagy a modern
Tertler wi-felsdoktatas egyik legnagyobb kihivasa

Baratné Hajdu Agnes: A kdnyvtaros tovabbképzések rendszere
Kerekes Pal: E-konyvészet a konyvtarosképzésben

Korody Judit: Kényvta
kérnyezetben — felkészités a munkaerépiacra

Beszamoldék, Szemlék, Referatumok
E-konyvek a konyvtarakban

A kényvtarkézi kdlcsdnzeés alakulasa az USA felséoktatasi kdnyvtaraiban
Summary

SEBESTYEN, Gy.: Information management gaining ground in the 21st century, or one of the greatest
challenges for modern higher education =

Témakor Idészak

== e ' | oF E xB w‘ r3 P w3 a M hd“ - @ 0% aw

56. abra: Példa tanulmanyok cimének megfogalmazasara

11.2.4 Absztrakt

Az absztrakt vagy referatum megirasa a mi elkészilése utan célsze-
ri. Helye azért kerdl itt feltlintetésre, mivel a folyoiratokban megjelend
cikkek esetén rendszerint a cim és bevezet6 kdzott kerul feltlintetésre.

A referatum megirasanak szabalyait a 3. fejezet tartalmazza.

11.2.5 Bevezeto

Az olvasé, ha eljutott a bevezetbig, a cim és az absztrakt alapjan ugy
itélte meg, hogy szamara hasznos lehet a munkank, akkor a bevezetd
lesz az els6 rész, mellyel talalkozni fog. Ezért nagyon Iényeges a beve-
zetd stilusa. Legylunk konkrétak, kerlljik a bdbeszédi, és 6ndicséitd
szavakat (Kutatasunk kimagaslo..., paradigmavalto...)

A bevezet6ben meg kell adnunk a kutatasunk, munkank céljat és egy
rovid attekintés a teljes munka folyamatardl. Ez a gyakorlatban azt jelen-
ti, hogy adjuk meg:

— AKiindulé problémat
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—  Mit tettiink mi a megoldasért

— Milyen korlatai, akadalyai vannak a mi megoldasunknak.

Az eredményeket nem kell a bevezetében megadni, csak a kutatas
Iényegérdl irjunk.

Egy tudomanyos publikacid nem nélkiulozheti a szakirodalmi attekin-
tést. Tanulmany, cikk esetén a bevezet6ben kerul elhelyezésre a szak-
irodalom-feltaras. Gondoljuk végig a témakérben mar lefolytatott kutata-
sokat, a kutatasok alapjaul hasznalt elméleteket. Mutassuk be a
legfontosabb szakirodalmakat, melyek kapcsolédnak a sajat kutatasunk-
hoz, hivatkozzunk mas szakemberekre.

11.2.6 Moédszertan

A szakirodalom attekintése utdn kdvetkezhet a médszertan, azaz a
kutatasi terv megadasa és a végrehajtas fébb Iépéseinek bemutatasa.

Ha példaul egy kérddives felvételt alkalmaztunk, szerepeltessik a ko-
vetkezéket:

— avizsgalt populaciét

— a mintavételi médszert

— a minta nagysagat

— az adatgydjtés modszerét
— avalaszadasi aranyt

— az adatfeldolgozas és az adatelemzés modszereit.
Barmely mas kutatasi médszert is hasonlo részletességgel kell leirni.

11.2.7 Eredmények

A kutatas korilményeinek megadasa utan térjink ra a cikkben az
elemzésre és az adatok értelmezésére.

A kutatasi eredmények bemutatdsanak és természetesen a teljes ku-
tatasnak a legfontosabb terllete, hogy milyen kovetkeztetéseket lehet
levonni. Ez rendszerint nem all meg egyetlen kijelentés szintjén, hanem
kérdésenként, tertiletenként szamos kovetkeztetést vonhatunk le. Ezért
nagyon fontos, hogy a bemutatas legyen logikus és attekinthetd.

Mindig adjuk meg, mi értelme volt az alkalmazott elemzést elvégezni,
majd ismertessuk az adatokat kis tablazat formajaban vagy egy diagram
beillesztésével, és értelmezzik az eredményeket! Ha lehet6séglink van
ra, adjuk meg, hogyan vezethet6 tovabb az adott eredmeény.
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Az adatelemzés leirasa

A szamszer(i adatok publikalasa nem koénny(. Raadasul a szamszer(
adatokat ugy kell ismertetnink, hogy az olvasé maga is elvégezhesse a
bemutatott szamitasokat. Nem szilkséges az 6sszes nyersadat csatolasa
a publikaciéhoz, de az dsszesitett adatokat, aranyokat fel kell tintetni.

Altalanossagban az mondhaté el, hogy a széveges rész mutasson ra
az osszefuggésekre, annyi adattal, amennyi szikséges a bizonyitashoz.
Majd a részletes adatok a figgelékbe kertljenek.

A moddszertani kérdéseket is olyan részletességgel kell megadni, hogy
az olvaso tokéletesen megismételhesse az egész vizsgalatot.

Tablazatok, diagramok

Kutatasi eredményeink szamos tablazatot és diagramot tartal-
maz(hat)nak. Ezek mindegyikét nem kell elhelyezni az eredményeket
bemutaté publikaciéban. Viszont néhanyat kozilink nyugodtan ismer-
tesslink. Ennek helye lehet a szovegben vagy a fliggelékben.

Ha a szovegben szeretnénk elhelyezni egy-egy tablazatot vagy diag-
ramot, akkor tartsuk be azt az altalanos szabalyt, hogy mondjuk meg, mi
célbdl mutatjuk be a tablazatot, majd kozoljik a tablazatot, és ezt kdve-
téen mutassuk be részletesen az altala tartalmazott adatokat, aztan ér-
telmezzik Sket.

Fontos, hogy ne vezessiik félre az olvasét!

Ezért mutassunk be minden kérilményt, ami befolyasolt minket. Nyu-
godtan felhivhatjuk a figyelmet az elkdvetett hibakra is, ugyanis a kutato
dolga beismerni a levont kdvetkeztetések hianyossagait és bizonytalan-
sagait. Ezaltal nem lesz a munkank gyengébb értékd, viszont annal in-
kabb hiteles és megbizhatd!

11.2.8 Vita

A tanulmany fontos része a ,vita”, viszonyitas része a kutatasnak. Ha-
sonlitsuk 0ssze az elért eredményeinket a szakirodalommal / mas kuta-
tassokkal. Adjuk meg, miben és miért vagyunk jobbak/ujabbak/masok

Ha végigértink az dsszes elemzett adaton, akkor kdvetkezhet az 6sz-
szefoglalas.

11.2.9 Osszefoglalas és végsé kovetkeztetések levonasa

Ehhez tekintsik at a legfontosabb eredményeket! Ne féljink attdl,
hogy mar az adott eredményt korabban részletesebben bemutattuk! Az
Osszefoglalas Iényege, hogy hangsulyozzuk, felhivjuk a figyelmet a leg-
fontosabb értékekre, és mutassunk ra ezek jelentéségére.

89



SZAKDOLGOZAT

J6 tanacs: azzal zarjuk a publikacidnkat, hogy mire jottink ra a kuta-
tas targyaval kapcsolatban, és ha érdemesnek tartjuk a tovabbi vizsgala-
tokat, akkor hivjuk is fel erre a figyelmet, és adjuk meg, hogy mely irany-
ban lenne érdemes tovabb kutatni.

11.2.10 Fuggelék

A flggelék és a melléklet kozti kilénbség, hogy a melléklet fizikailag
elkdléndl a dokumentumtél. Ezért egy CD a melléklete lesz példaul a
szakdolgozatnak, a fuggelék pedig szerves — fizikai — része a minek.
Fuggelékbe kertlnek:

— azok az adatok, melyek konkrét informaciokkal tamasztjak ala a
szOvegben leirtakat.

— azok a dokumentumok, melyek adatokat k6zdlnek, vagy az 6sz-
szegy(jtott adatok elemzései.

— anyomtatasban meg nem jelent iratok, melyek nem kerulhetnek a
bibliografiai tételek kézé.

Példa: munkahelylink szervezeti és mikddési szabalyzataval dol
gozunk, amely nem érheté el online vagy egyéb moédon. Helyez
Zlik el a fliggelékben, és nyugodtan hivatkozzunk ra a miben.

11.2.11  Bibliografia

A tudomanyos munka alapja a tudomanyos hivatkozas, ezért a meg-
felel§ irodalomjegyzék Osszeadllitasa fontos elvaras a publikaciok esetén,
azonban a kiaddk nyilatkozatai alapjan a legfébb hibaforras is.

Néhany tanacs a forrasok hasznalatara a Wiley Kiad6tol:**

— Ne legyen sok 6nidézet
— Ne legyen tul sok idézet

— Legyen az idézetek forrasa széleskor(
Végezetil allitsuk 6ssze az irodalomjegyzéket a valasztott hivatkozasi
stilusnak megfelelé médon:

— Harvard
- APA

-  MLA

— Chicago
— egyéb

L How to publish your research in a leading journal [online] [2014.08.07] <http://media.
wiley.com/assets/7219/35/How_To_Get Published Seminar HUNGARY.pdf>
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11.2.12 A cikk megirasa utani folyamatok

Abszirakt készitése

A cikk dsszefoglalasat a mi elkészitése utan allitsuk dssze, és gon-
doljunk arra, hogy a cim utan ez a kdvetkez6 sz(ir, ami alapjan az olva-
s6 eldonti, hogy elolvassa-e a cikklinket. Megirasa soran tartsuk be a
referatumkészités szabalyait! (Lasd 3. fejezet.)

Kulcsszavak

A cikkek online megjelenése esetén mar a cikk leadasakor kérik a
kiadok, hogy a munkank témajat legjobban kifejezé kulcsszavakat adjuk
meg. Ez lesz az indexelés, visszakeresés alapja, ezért a cikkink lathaté-
sagat, elérhetéségét seqitjik, ha jol megvalasztott kulcsszavakat adunk
meg.

A szakterlleten elfogadott kifejezéseket hasznaljunk, és adjunk
meg tobb kulcsszot is a mlvinkhdz (néhany kiadd konkrétan megszabja
a kulcsszavak szamat).

Nézziunk néhany konkrét tanacsot a kulcsszavak meghatarozasa-
hoz!

1. ,Egyszerd, és konkrét ,noun clauses” format hasznaljunk.

2. Kertlje a tul altalanos kifejezéseket, mert tul sok talalathoz vezet-
nek.

3. Ne ismételje meg a cim szavait a kulcsszavakban. A cim szavai
egyébkeént is felvételre kerlilnek a keresékifejezések kézé az
adatbazisokban elhelyezett cikkek esetén.

4. Kerllje a felesleges eldljaroszavakat. (Angol nyelvterilet esetén
az ,in”, ,of” szavakat)

5. Kertlje a roviditéseket. Ha nem értik meg a roviditésunket, olva-
so6t veszitunk, tovabba eléfordulhat, hogy mas szakterileten vagy
mas nyelven egészen mast jelent az adott rovidités.

6. Kertljuk a matematikai szimbolumokat, ha feltétlenul sziikséges,
hasznaljunk helyette gorog betiket, mert a matematikai szimbo-
lumokat képként kezelik a rendszerek, és nem talalnak ra a
szamitogépalapu keresések soran.

7. Csak akkor adjunk meg személyneveket, ha azok egy terminolo-
gia részei, példaul Skinner-box , Poisson-eloszlas.

8. Erdemes kulcsszénak megadni a matematikai vagy szamitégé-
pes technikara utalo kifejezéseket.

91



SZAKDOLGOZAT

9. A kulcsszavak tartalmazzanak alternativ vagy inclusive termino-
I6giat. Ha egy fogalom specialis esetével vagy egy konkrét termi-
nolégiaval foglalkozunk, akkor a kulcssz6 esetén is hasznaljuk azt
a szo6t, ami ural erre, és segit a felhasznalonak. Példaul: Fourier-
transzformacio, oktatasi menedzsment.

10. Tegygjznk megjegyzeést az alkalmazasi terlletre, ahol sziksé-
ges.”

11.2.13  Aranyok

Végezetll nézzink meg, milyen aranyokban gondolkodjunk a cikk
megirasa soran. Erre vonatkozdan nincs konkrét szabvany. A folyodiratok
néha adnak meg elvarasokat, de az elosztas fligg a tanulmany tipusatdl,
hogy az esszé jellegl, vagy inkabb egy riport, vagy egy kutatasi besza-
mold. Ennek ellenére adunk egy tampontot.

Egy 11-12 oldalas cikk esetén a kdvetkez6 elosztasban gondolkod-
junk:

— Absztrakt (4 mondat)

— Bevezet6 (1 oldal)

— A probléma (1 oldal)

— Az dtlet (2 oldal)

- Kifejtés (5 oldal)

—  Osszefoglalas (0,5 oldal)

— Hivatkozasok (2 oldal)

11.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

11.3.1 Osszefoglalas

A kiaddkhoz jéval tobb publikacio érkezik, mint amennyit meg tudnak
jelentetni. Ha szeretnénk, hogy a mi munkank ne keriljon visszautasitas-
ra, érdemes betartani azokat a Iépéseket melyek el8segitik a sikeres
megjelentetést.

11.3.2 Onellen6rzé kérdések

1. Hogyan épll fel egy publikacié?
2. Mit jelent az IMRAD-modszer?
3. Milyen a j6 cim?

22 Hartley, James: Academic writing and publishing a practical handbook. — 2008. New Y
ork: Routledge. p. 39.
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»

Mit tartalmaz a bevezet6?

Hol kerul bemutatdsra szakirodalom-feltaré tevékenységunk
eredménye?

Tehetlnk-e tablazatot a publikacié szovegébe?

Betehetjuk-e a kérd6ivet a publikacié szévegébe?

Mi a kilénbség a melléklet és a fliggelék k6zott?

. Mikor készul az absztrakt?

10. Mire érdemes figyelni a kulcsszavak megadasakor?

o

© o N o
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12. OsSzZEFOGLALAS

12.1 TARTALMI OSSZEFOGLALAS

A j6l megirt szakdolgozat hosszu éveken at segitheti a szakmai elére-
haladasunkat. Els6é hatasa a diplomaba kerul6 jegy formajaban jelentke-
zik (ami a zarévizsga eredményével, esetleg szigorlati jegyekkel torténd
atlagosaval all el6 — intézményenként és szakonként valtoz6 mdédon),
majd az allaskeresési interjuk soran is szamithatunk ra vonatkozo kérdé-
sekre, és elényt jelenthet egy jol megvalasztott, aktualis és eléremutato
irasm(i. Ezért a szakdolgozati téma meghatarozasa a folyamat kulcsfon-
tossagu lépése. Hosszu hoénapokon at foglalkozunk majd a témaval,
ezért olyan terlletet valasszunk, amelyet szivesen kutatunk, és aminek
az eredménye masok szamara is hasznos lehet. A szakdolgozatirast
érdemes megtervezni, bejarni a lépéseit a végsé munka dsszeallitasa
el6tt. A témavalasztas utan valasszunk konzulenst, és egyutt hatarozzuk
meg a szakdolgozatunk cimét. Ezt kovetéen kezdbédhet a kutatas felépi-
tése. El6bb nézzlik meg, olvassunk utana, mit mondanak mas kutatdk a
témankhoz kapcsolédoan, majd az olvasottak tikrében tervezzik meg
sajat munkankat. Tervezzik meg, milyen Iépésekbdl fog allni a kutata-
sunk, fejlesztéslink, és csak ezutan fogjunk hozza a kivitelezéshez.

A szakirodalom-feltaras eredményét, valamint a kutato-fejleszté mun-
kank folyamatat és eredményét kell bemutatni a szakdolgozatban. A ,ho-
gyan” kérdésére igyekszik valaszt adni jelen mlvink, részletesen ele-
mezve az egyes lépések leirasanak, kdzreadasanak lehetbségeit.

A koényv ezen felul segitséget nyujt a konyvtari szakirodalom-
feltarasahoz, bevezetve az olvasét a mivekrdl sz6l6 informaciok, repre-
zentansok fogalmi vilagaba. Az analitikus (annotécio, referatum, kivonat,
tomoritvény és recenzid), valamint a szintetikus (bibliografia, szemle,
szemletanulmany, témadokumentacié, trendek és referald lapok) masod-
lagos dokumentumok legfontosabb ismérveivel megismerkedve a hallga-
t6 belevaghat egy 6nallé referatum elkészitésébe — a tananyag erre vo-
natkozéan is tartalmaz instrukciokat.

A leckék lancolata ezen a ponton vezet at a plagizalas témakdrének
targyalasahoz, valamint a plagiumkeresé szoftverek vilagaba. Nem lehet
elégszer hangsulyozni: a plagium a tudomanyos életben a legsulyosabb
vad, késébbi palyafutasunkra koncentralva mindenképpen el kell kerdl-
nunk. Ehhez azonban tisztaban kell lennunk a plagium fogalmaval és
eseteivel, és el kell fogadnunk: a hivatkozasaink ellenérzése nem szemé-
lyes tamadas (akkor sem, ha ebbdl a célbdl plagiumkeresd szoftvert al-
kalmaznak), hanem a témaban val6 jartassagunk ellenérzése.
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Ha mar tudjuk, mit ne tegyunk, elérkezett az id6, hogy elsajatitsuk a
hivatkozas helyes és nemzetkozileg is elfogadott gyakorlatat. Ennek ér-
dekében nemcsak az egyes hivatkozasi mddszerek szabalyait kell meg-
tanulnunk, hanem egy ,alapozo6” fejezet keretében a hivatkozas proble-
matikajaval is szikséges foglalkoznunk. Részletesen megismerhetjik
tehat azokat a kérdéseket, amelyekre a szabalyosan kialakitott hivatko-
zasi rendszernek valaszolnia kell, és azonositjuk annak elemeit. Felsorol-
juk a szOvegkodzi és a szamozasos modszerek jellemz6éit, majd kitérink
azokra az adatokra, amelyek megadasa barmely irodalomjegyzék eseté-
ben engedhetetlen lehet. A hivatkozasi rendszerek alkalmazasanal az a
legfontosabb, hogy tisztaban legylnk azzal, mit varnak el télunk (legyen
az a konzulens elvarasa, vagy az intézmény szabalyzata altal megadott
kovetelmény, esetleg egy folydirat szerkesztéségének elbirasa). Ennek
tukrében keressik meg a leirasokhoz tampontot nyu;jtoé hivatkozasi stilus
leirasat, vagy mélylljink el a megadott kézikényvek hasznalataban.

A tananyagbdl a négy legnépszeriibb és legelterjedtebb hivatkozasi
rendszer ismerhetd meg: a Harvard-, az APA-, az MLA- és a Chicago-
formatum. Valasztasunkban doénté szerepet jatszott, hogy az oktatott
kurzusok lehetd legszélesebb korét fedjik le. Minden mddszer esetében
példakon keresztil vilagitiuk meg a legfontosabb szabalyokat, és gyak-
ran nyujtunk altalanos attekintést, néhol a kialakulasukkal kapcsolatos
torténeti érdekességeket is felvetjik. Mindez azt a célt szolgalja, hogy ne
csak a szabalyokat sajatitsuk el, hanem a rendszer logikajahoz és ha-
gyomanyaihoz is kdzelebb kerlljunk. Ha ezeken a tematikus fejezeteken
tuljutottunk, mar elég informacié all a rendelkezéslinkre, hogy megalapo-
zottan dontsunk egyik vagy masik modszer mellett, azonban mindig fi-
gyelembe kell venni a kdvetkezetes alkalmazas kritériumat is.

A technoldgia, kdzelebbrél az informatika altal meghatarozott vildagban
élink. Miért ne hasznalnank a folyamatosan fejl6d6 szoftveres megolda-
sokat hivatkozasaink elkészitésénél? Az interneten szamos olyan alkal-
mazas érhetd el, amely képes arra, hogy az adott mddszer alapjan, a
megfeleld adatok megadasa utan elkészitse a forrasra vonatkozé hivat-
kozast. Minden, a tananyagbdl elsajatithato stilushoz ajanlunk honlapot,
de a Microsoft Word-ben rejl6 lehetéségek kiaknazasara is adunk tana-
csokat az olvasé szamara.

Bar a hivatkozas fontos része a szakdolgozatnak és/vagy a tudoma-
nyos publikacionak, az irasmi megalkotasanak érdemi része természe-
tesen a f6szOveg elkészitése. Ezt szem el6tt tartva sorra vesszik a ta-
nulmany vagy szakdolgozat felépitésének elmaradhatatlan részeit, és
leirjuk azt is, milyen tartalmi elemeket foglaljanak magukba az egyes
szakaszok. Bizunk benne, hogy a tananyag hozzajarul ahhoz, hogy mi-
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nél tdbb szinvonalas szakdolgozat és/vagy a tudomanyos publikacié ke-
ruljon ki a hallgatok keze aldl.

12.2 ZARAS

Amikor a szakdolgozatirassal kapcsolatos tananyag megirasahoz fog-
tunk, nem vonatkoztathattunk el attdél a ténytél, hogy mar magunk is
szamos, igen valtozé mindségl szakdolgozatot vettiink a keziinkbe. A
tapasztalat kettds: a hallgato lelkesedésébdl fakadd, sok munkaval létre-
hozott kutatasi anyag mindig 6rém egy f6iskolai vagy egyetemi oktato
szamara, azonban a helytelen kdzlésmdd sokat ront az dsszképen: a
szakmai igényesség kovetelményét nem hagyja érvényesuini.

Visszatérd problémardl van sz, idérél idére megszaporodnak a fell-
letes munkak. A produktum szinvonala persze elsésorban a hallgato fele-
I6ssége, azonban ez teljes egészében nem harithaté at ra. Mind a kon-
zulens személyének, mind pedig a dolgozat megirdsat tamogato
szakirodalmi és képzési apparatusnak szerepet kell szanni abban, hogy
megfeleld szakdolgozat szllessen. Az ugyanis nemcsak a hallgaté port-
félidjanak a része, hanem a legszélesebb értelemben vett labnyom is
egyben.

A szerkesztési feladatok, a hivatkozas apparatusanak kiépitése min-
dig a tudomanyos munka hagyomanyanak szamitott, és most is szerves
része az eredmények kozlésének. Nem véletlen az sem, hogy aki nem
tartia magat ezekhez az elvekhez, a sajat palyafutasat kockaztatja.
Azonban a fels6oktatas tdmegesedésével a szamtalan, specialis kutatasi
terlletre koncentralé dolgozat miatt szinte lehetetlenné valt annak nyo-
mon kovetése, hogy a hallgaté megfeleléen idézi-e a felhasznalt szakiro-
dalmat, levéltari forrast vagy tudomanyos eredményt. Az opponensek
szakmai felkészlltségét rendre probara teszi ez a jelenség, igy talan
mondhatjuk: nem csak a tanulok mérettetnek meg.

A technoldgia két oldalrdl kdzelit. Egyrészt megprébal segitséget nyuj-
tani a mind tdbb kotelezettséget vallald, igy kevesebb idével gazdalkodé
hallgatonak, hogy gyors és hiteles informacidhoz jusson, és a lehet6 leg-
tdbb kapcsolédé munkafolyamatot (igy a hivatkozast is) automatizalhas-
sa. Az éremnek azonban két oldala van. Amennyiben a hallgaté visszaél
az informacids tarsadalom altal kinalt lehetéségekkel, a technika eszkdz-
rendszerét a csalas kiszlrésére is fel lehet hasznalni — a plagiumkeresd
szoftverek éppen ezt a célt szolgaljak.

Miért irjuk le mindezt? Azért, mert hangsulyozni szeretnénk, a szak-
dolgozat és/vagy a tudomanyos publikacié kapcsan etikai, tudomanyeti-
kai kérdésrdl is beszélink. Nem véletlendl fektettlink erre nagy hangsulyt
a tananyagban. A szellemi tulajdonhoz val6é viszony nemcsak a tudo-
many alapvet6 relaciéja, de a modern, pluralis demokracia épitékove is.
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Korantsem mindegy tehat, hogyan alakul ez a viszony. De elvarhato-e
minden hallgatotol, hogy szakmai alapossaggal viszonyuljon minden
produktumhoz, amit kiad a kezét6l? Van-e kilénbség a tudomanyos pa-
lyara készlls, vagy a tudasat gyakorlati szinten kamatoztatni kivané hall-
gaték kozott ezen a téren? Elsajatithatéak-e a tudomanyos kozlésmaéd
alapjai mindegyikik szamara?

A legutobbi kérdésre egyértelmien igennel kell felelnink: hiszink ab-
ban, hogy mire az olvas6 a tananyag végére ér, tisztaban lesz a felel6s-
ségével, de a lehet6ségeivel is. A leckéket ebben a szellemben alkottuk
meg, valamint abban a reményben, hogy a hallgatdék széles kdrének je-
lent majd kapaszkodét a szakdolgozatok elkészitése soran és a késébbi
tudomanyos publikacidk szerkesztéseben.
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